[bookmark: _GoBack]ЗАПРОС
для оформления архивной справки по документам Муниципального казенного учреждения «Муниципальный архив Озерского городского округа»
Фамилия, имя, отчество лица, запрашивающего архивную справку, данные паспорта*, доверенность:

Фамилия, имя, отчество, дата рождения лица, о котором запрашивается архивная справка (указать все случаи изменения фамилии, имени, отчества):

О чем запрашивается архивная справка: о подтверждении трудового стажа, о заработной плате:

Точное название места работы и должности в то время:

Запрашиваемый период (годы работы):

Для какой цели запрашивается архивная справка:

Выслать по почте или передать при личном посещении:

Адрес, по которому направить справку, телефон (домашний, рабочий, сотовый):

Дополнительные сведения:


* Данные паспорта указываются в случае, если запрашивается информация, содержащая сведения о личной и семейной тайне гражданина, его частной жизни, а также сведения, создающие угрозу для его безопасности (п.3 ст.25 Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации).
