ЗАПРОС КОТИРОВОК №21/10
на оказание услуг по оформлению подписки и доставке периодических изданий

на 1-е  полугодие 2011 года

«22» ноября 2010 г.
Уважаемые дамы и господа!
1. Заказчик: Администрация Озерского городского округа Челябинской области (пр.Ленина, 30а, г.Озерск Челябинской области, 456784, факс/тел.(35130) 7-62-20, 7-89-59; тел. 2-69-76, 2-69-73; адрес электронной почты: all@adm.ozersk.ru), настоящим приглашает всех заинтересованных лиц к участию в размещении заказа путем запроса котировок  на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по оформлению подписки и доставке периодических изданий на 1-е полугодие 2011 года. 

2. Источник финансирования заказа:    бюджет   Озерского  городского округа Челябинской области.
    3. Форма котировочной заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа:  представлена в  Приложении № 1 к настоящему запросу котировок.  В соответствии с ч.2 ст.46 Федерального закона о размещении заказов котировочная заявка подается в письменной форме или в форме электронного документа. Заявка, подаваемая в форме электронного документа, должна быть оформлена в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации. Заявка должна быть оформлена с помощью соответствующих аппаратных и (или) программных средств, обеспечивающих конфиденциальность информации, реализацию вскрытия поступившей заявки только в установленные сроки, а также соответствовать требованиям Федерального закона от 10.01.2002 г. №1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи». При этом, электронным документом в соответствии с Федеральным законом от 10.01.2002г. № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи» признается документ, в котором информация представлена в электронно-цифровом виде. Реквизитом электронного документа является электронная цифровая подпись, предназначенная для защиты такого документа от подделки, полученная в результате криптографического преобразования информации с использованием ключа электронной цифровой подписи, а также позволяющая установить отсутствие искажения информации в электронном документе.  Котировочная заявка, поданная  в форме электронного письма или посредством факсимильной связи, не может  быть признана письменной формой, а также формой электронного документа, т.к. не содержит обязательного реквизита - электронной цифровой подписи.

          4. Наименование, характеристики и объем оказываемых услуг: услуги по оформлению подписки и доставке периодических изданий на 1-е полугодие 2011 года для нужд муниципального заказчика, наименование периодических изданий – 29, количество комплектов периодических изданий – 33 (согласно Приложения № 3 к настоящему запросу котировок).

4.1.
Требования к качеству  услуг: 

4.1.1. 100% выполнение договорных обязательств;
4.1.2.  недопустимость  замены изданий; 

4.1.3.  обеспечение контроля за поступлением периодических изданий;

4.1.4. обеспечение своевременной доставки периодических изданий по адресам администрации Озерского городского округа Челябинской области и графику согласно списку адресов подразделений администрации Озерского городского округа Челябинской области (Приложение № 4 к настоящему запросу котировок);

4.1.5. доставка периодических изданий в соответствии с Правилами распространения периодических печатных изданий по подписке, утвержденными постановлением Правительства РФ от 01.11.2001 № 759;

4.1.6. возмещение утерянных при доставке изданий;

4.1.7. возврат денег за не вышедшие из печати издания.
5.  Место оказания услуг:  адреса подразделений администрации Озерского городского округа Челябинской области согласно Приложения № 4 к настоящей запросу котировок.
            6. Срок оказание услуг: с 01.01.2011г. по 30.06.2011г.
            7. Максимальная цена контракта: 84742 (восемьдесят четыре тысячи семьсот сорок два) рубля 00 коп. 
            8. Сведения о включенных (не включенных) в цену услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей:  Цена должна быть представлена с учетом всех расходов Исполнителя,  в том числе, расходов на  перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.

           9. Сроки, место, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок: В случае Вашего согласия принять участие в размещении заказа   на оказание услуг по оформлению подписки  и доставке периодических изданий на 1-е полугодие 2011 года просим представить в письменном виде или в форме электронного документа котировочную заявку  по форме, представленной в приложении  № 1 к настоящему запросу котировок, в  администрацию Озерского  городского округа по адресу: 456784, г.Озерск Челябинской области,  пр.Ленина, 30а,   каб.110, тел.(35130) 2-69-76; адрес электронной почты:  all@adm.ozersk.ru. Котировочная заявка, направленная в форме электронного документа, должна соответствовать требованиям, указанным в пункте 3 данного запроса котировок. Любой участник размещения заказа вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается. Котировочные заявки, поданные после установленного срока, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки  с соответствующим уведомлением. Ответственность за то, чтобы котировочная заявка  была доставлена в нужное место в указанный срок, полностью несет участник размещения заказа. Данные о котировочных заявках, полученные после установленного срока окончания подачи котировочных заявок, фиксируются в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному запросу котировок.
       Составление котировочной заявки по форме, не соответствующей форме, указанной в приложении № 1 к настоящему запросу котировок, направление котировочной заявки по факсу или электронным письмом, является основанием для отклонения котировочной заявки по причине несоответствия котировочной заявки требованиям, установленным в извещении о проведении запроса  котировок.
      Заявки принимаются с 23 ноября  2010 года ежедневно, кроме субботы, воскресенья и праздничных дней  с  08.30 до 17.42 час., обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 час.;  до 12.00 час.  29 ноября  2010 г., время местное.
           10. Срок и условия оплаты оказанных услуг: оплата производится авансовым платежом в размере 100% по безналичному расчету за счет средств бюджета городского округа согласно счета в течение 15 (пятнадцати) банковских дней со дня подписания муниципального контракта.  
           11. Победителем запроса котировок будет признан участник, чья котировочная заявка соответствует предъявленным требованиям, установленным в запросе котировок, и цена которой будет наименьшей.

Уведомляем Вас, что при предложении наиболее низкой цены услуг несколькими Участниками размещения заказа,  победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок  других участников размещения заказа.
           12. Срок подписания победителем муниципального контракта: не позднее, чем через 8 дней, со дня  размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок. При этом лицо, подписывающее муниципальный контракт, может передать Заказчику подписанный муниципальный контракт в любой день до  окончания указанного срока. Контракт считается заключенным с момента подписания его обеими сторонами, при этом муниципальный контракт может быть заключен не ранее, чем через семь дней, со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее, чем через 20 дней, со дня подписания указанного протокола.

        Заказчик в течение двух рабочих дней, со дня подписания указанного протокола  передает победителю в проведении запроса котировок цен  один экземпляр протокола и проект муниципального контракта, который  составляется  путем включения в него условий исполнения контракта, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной  заявке. Цена контракта  остается фиксированной на весь срок действия контракта. Цена контракта  может быть снижена  по соглашению сторон  без изменения предусмотренных контрактом объема услуг.

Внимание!!! Проект  муниципального контракта, представленный в Приложении № 2 к настоящему запросу котировок и  являющийся его неотъемлемой частью, не подлежит изменению при его заключении. 

13. Сведения об Участнике размещения заказа должны отсутствовать в Реестре недобросовестных поставщиков.

Организация – победитель запроса котировок (осуществляющая деятельность вне территории г.Озерска) за месяц до начала предоставления услуг для оформления въезда необходимо направить в администрацию Озерского городского округа сведения на сотрудников данной организации для оформления въезда, которые будут осуществлять ежедневную доставку периодических изданий на территорию ЗАТО г.Озерска:

Ф.И.О., гражданство, дата рождения, место рождения, регистрация по месту жительства, место работы, должность, марка и номер машины, подпись руководителя, печать.

Въезд на территорию ЗАТО г.Озерск осуществляется только при наличии паспорта.
Приложение: -  форма котировочной заявки (Приложение № 1);

                        - проект муниципального контракта (Приложение № 2);

                        - список периодических изданий на 1-е полугодие 2011г. (Приложение № 3);

                        - список адресов подразделений администрации Озерского городского округа

                          (Приложение № 4).
Глава администрации Озерского городского округа                                                    В.В.Трофимчук
Приложение № 1

Котировочная заявка 

Кому: администрация Озерского городского округа Челябинской области, 456784, г.Озерск Челябинской области, пр.Ленина, 30а, каб.106.
Наименование Участника размещения заказа (для юридических лиц):         ____________________ 
Место нахождения  Участника размещения заказа (для юридических лиц): ____________________ 
Фамилия, имя, отчество (для физических лиц):      __________________________________________
Место жительства (для физических лиц):   _______________________________________________
Банковские реквизиты участника размещения заказа:_______________________________________
Идентификационной номер налогоплательщика:       _______________________________________
Уважаемые дамы и господа!

           Изучив направленный Вами запрос котировки, предлагаем оказать услуги  по оформлению подписки и доставке периодических изданий на 1-е полугодие 2011 года для  нужд администрации Озерского городского округа Челябинской области 

на общую сумму: _____________руб. (____________________________  рублей),       в   том   числе                                                                               (указать сумму цифрами и прописью)

НДС -  _____________руб. (____________________________  рублей)

                                   (указать сумму цифрами и прописью)

(если  Участник  размещения заказа не  является  плательщиком  НДС, в соответствующих  графах проставляется  прочерк).

Сведения о включенных или не включенных в цену услуги расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи): ________________________________________ (данный пункт заполняется в соответствии с требованиями Запроса котировок, указанными в пункте 8, сведения, которые предоставляет Участник размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований).

            Мы согласны исполнить  условия муниципального контракта, указанные в извещении о проведении запроса котировок.
Мы обязуемся, в случае принятия нашей котировочной заявки, оказать услуги по информационному обслуживанию по указанной цене в соответствии с условиями, установленными извещением о проведении запроса котировок.
Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)

____________________________          ___________________________________

           (подпись, печать)                                                              должность (Ф.И. О.)

Приложение №2

ПРОЕКТ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ   №       

г.Озерск Челябинской области


                                         ____________ 2010 г.

Администрация Озерского городского округа Челябинской области, именуемая в  дальнейшем Муниципальный Заказчик, в лице главы администрации Озерского городского округа Трофимчука Виктора Васильевича, действующего на основании Устава Озерского городского округа Челябинской области, с одной стороны и ________________________________

____________________________________________________________________________________, именуемый в дальнейшем Исполнитель в лице __________________________________________,

действующий на основании ___________________________________________________________, с другой стороны, по итогам проведения запроса котировок (протокол № ____ от ___ __________20__г.) заключили настоящий муниципальный контракт, именуемый в дальнейшем Контракт,  о нижеследующем:

1. Предмет Муниципального контракта

1.1. По настоящему Контракту Муниципальный заказчик поручает, а Исполнитель обязуется оказать услуги по оформлению подписки и доставке периодических изданий на 1-е полугодие 2011 г. в количестве и по списку согласно Приложению №1. 

1.4. Доставка периодических печатных изданий осуществляется в соответствии с Правилами распространения периодических печатных изданий по подписке, утверждёнными постановлением Правительства РФ  от  01.11.2001г.  №759,  нормативно-технической документацией, действующей в почтовой связи, и настоящим Контрактом.

2. Цена Контракта и порядок расчетов.

2.1. Цена Контракта составляет ___________________________________ руб., в том числе НДС- _________________ (если Исполнитель не является плательщиком НДС, ставится прочерк).

2.2. Цена контракта включает все расходы Исполнителя, в том числе, расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.

2.3. Цена за услуги, указанная в пункте 2.1. настоящего Контракта, остается фиксированной на весь срок действия контракта.

2.4. Цена Контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренного Контрактом объема услуг.  

2.5. Оплата по Контракту производится авансовым платежом в размере 100% по безналичному расчету за счет средств бюджета городского округа согласно счета в течение 15 банковских дней со дня подписания настоящего Контракта.

3. Права и обязанности Исполнителя:

3.1. Исполнитель обеспечивает прием подписки на периодические печатные издания согласно Каталогам,  по  цене подписки, состоящей из  каталожной  цены и доставочной цены.

3.2.  Исполнитель обязан довести до  сведения  Муниципального заказчика полную и достоверную информацию о  сроках проведения подписки, порядке и условиях подписки, предполагаемых сроках доставки периодических печатных изданий.

3.3. Исполнитель обязан   обеспечить  доставку  периодических   печатных   изданий Заказчику в объявленные сроки согласно списку периодических изданий на 1-е полугодие 2011 года (Приложение № 1), адресам подразделений администрации Озерского городского округа и графику (Приложение № 2).

3.4. Исполнитель осуществляет контроль за поступлением периодических изданий, не имеет права заменять издания.

3.5.  Исполнитель может оказывать за отдельную плату дополнительные услуги (хранение периодических  печатных  изданий,   заполнение   подписных  документов   вместо Заказчика, переадресовку периодических печатных изданий по подписке, прием подписки с вызовом представителя от Исполнителя в администрацию Озерского городского округа.

3.6. Исполнитель не несет ответственности перед Заказчиком за организацию своевременного выхода в свет периодических печатных изданий. 

3.7. Исполнитель несет ответственность за своевременность информации о прекращении выхода периодического издания и возврат средств.

3.8. При оформлении подписки Исполнитель обязан выдать Заказчику счет на оплату.

3.9. Исполнитель обязуется своевременно предоставлять счет-фактуру и акт оказанных услуг на все поставляемые издания.

4.    Права и обязанности Заказчика.

4.1.  Заказчик   вправе   требовать   от   Исполнителя   предоставления   достоверной информации о распространяемых периодических печатных изданиях, оказываемых им дополнительных услугах.

4.2.  Заказчик имеет право оформить подписку на периодические печатные издания с очередного подписного месяца на весь максимальный подписной период или на его часть, а также с перерывом срока.

4.3. Заказчик имеет право аннулировать подписку на периодические печатные издания.

4.4. Заказчик обязан руководствоваться установленными  требованиями по заполнению подписных документов. При несоблюдении Заказчиком этих требований Исполнитель  освобождается   от   ответственности   за   ненадлежащее исполнение своих обязательств.

4.5.  Заказчик заполняет абонемент и заявку на оформление подписки.

4.6. Претензии, предъявляемые Заказчиком в отношении периодических печатных изданий,   имеющих   полиграфический   брак   или   потерявших  товарный   вид, принимаются в течение одного месяца, следующего после получения такого издания.

5. Ответственность сторон.

5.1. Исполнитель полностью освобождается от ответственности за нарушение сроков доставки, недоставку или неполную доставку изданий, заказанных Заказчиком, в следующих случаях:

5.1.1.  В случае неправильного указания Заказчиком адреса доставки.

5.1.2.  В случае не уведомления Исполнителя об изменении адреса доставки.

5.1.3.  В случае прекращения выпуска какого-либо издания, указанного Заказчиком.

5.1.4.  В случае задержки выхода издания по вине Издательства.

5.2.  За несвоевременное исполнение обязательств, указанных в настоящем контракте, по вине Исполнителя, а также за замену изданий, утерю изданий при доставке последний выплачивает Заказчику неустойку в размере 1/300 (одной трехсотой) действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от стоимости не оказанных услуг.

5.3.  В иных случаях, неурегулированных в соответствии с условиями Контракта, ответственность  за   неисполнение   или   несвоевременное   исполнение   Сторонами имеющихся   у них обязательств, устанавливается   в соответствии с требованиями действующего законодательства.

5.4.    Стороны   освобождаются   от   ответственности   за  частичное   или   неполное неисполнение обязательств по настоящему Контракту, если неисполнение обязательств явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы: стихийные бедствия, забастовки, военные действия, вновь принятые нормативные акты РФ.

6. Предъявление претензий и рассмотрение споров.

6.1. Все споры, возникающие между сторонами, подлежат обязательному урегулированию в претензионном порядке.

6.2. Претензии предъявляются в письменном виде и подлежат обязательной регистрации

6.3. При отклонении претензии полностью или частично либо неполучение ответа в установленные для ее рассмотрения сроки, сторона, заявившая претензию, вправе обратиться в Арбитражный суд Челябинской области.

7. Прочие условия.

7.1.     Любые   дополнения,   приложения   или   изменения   согласовываются   и подписываются сторонами в письменном виде и являются неотъемлемой частью настоящего Контракта

7.2.  Во всем, что не предусмотрено настоящим Контрактом, стороны   руководствуются законодательством РФ.

7.3.  Неразрешимые путем переговоров споры рассматриваются в Арбитражном суде Челябинской области.

7. Срок действия Муниципального контракта.

7.1. Срок действия настоящего Муниципального Контракта устанавливается с 01.01.2011г. и действует по 30 июня 2011г.

8. Юридические адреса  и банковские реквизиты сторон:

Приложение № 1. Список периодических изданий на 1 полугодие 2011 г. (представлен в запросе котировок)

Приложение № 2. Список адресов подразделений администрации Озерского городского округа Челябинской области. (представлен в запросе котировок)

Заказчик:                                                                                 Исполнитель:

Приложение 3

Список периодических изданий на 1-е полугодие 2011 года

	ИНДЕКС
	НАИМЕНОВАНИЕ ИЗДАНИЯ
	Кол-во компл.

	газеты
	
	

	54578
	Озерский вестник
	1

	40924
	Российская газета (комплект №3)
	2

	54580
	Челябинский рабочий
	1

	журналы
	
	

	81706
	Беспризорник
	1

	47982
	БиНО: Бюджетные учреждения. Комплект
	2

	46542
	Бюджетный учет
	1

	73028
	Бюллетень Верховного суда РФ
	1

	70040
	Вестник Высшего Арбитражного суда РФ
	1

	70127
	Вопросы статистики
	1

	80397
	Делопроизводство
	2

	81261
	Делопроизводство и документооборот на предприятии
	2

	83468
	Железо+DVD
	1

	48887
	ЖКХ: Журнал руководителя и главного бухгалтера
	1

	84790
	ЗАГС
	1

	79169
	Защити меня!
	1

	80970
	Кадры предприятия
	1

	84204
	Местное самоуправление: организация, экономика и учет
	1

	79955
	Муниципальная власть
	1

	38460
	Муниципальная служба
	1

	38461
	Муниципальная экономика
	1

	79680
	Муниципальное право
	1

	80098
	Нарконет
	1

	33169
	Наша молодежь
	1

	70913
	Отечественные архивы
	1

	82938
	Реформа ЖКХ
	1

	82367
	Справочник кадровика
	1

	72029
	Спрос
	1

	72140
	Труд и право
	1

	84638
	Трудовые споры
	1


Приложение 4

Адреса подразделений администрации Озерского городского округа 

и график доставки периодических изданий

	№ п/п
	Подразделение администрации Озерского городского округа
	           Почтовый адрес доставки
	Январь-июнь

	1. 
	Глава администрации
Озерского городского округа
	пр.Ленина, 30а-204, г.Озерск, Челябинская обл., 456784
	Понедельник-

пятница



	2. 
	Заместитель главы администрации Озерского городского округа
	пр.Ленина, 30а-120, г.Озерск, Челябинская обл., 456784
	Понедельник-

пятница

	3. 
	Управляющий делами администрации
	пр.Ленина, 30а-114, г.Озерск, Челябинская обл., 456784
	Понедельник-

пятница

	4. 
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	пр.Ленина, 30а-107, г.Озерск, Челябинская обл., 456784
	Понедельник-

пятница

	5. 
	Отдел экономики
	пр.Ленина, 40-5, г.Озерск, Челябинская обл., 456784
	Понедельник-

пятница

	6. 
	Отдел муниципальной статистики
	пр.Ленина, 40-12, г.Озерск, Челябинская обл., 456784
	Понедельник-

пятница

	7. 
	Контрольно-ревизионный отдел
	Ул.Комсомольская, 9-301, г.Озерск, Челябинская обл., 456784
	Понедельник-

пятница



	8. 
	Отдел развития промышленности и потребительского рынка
	пр.Ленина, 40-7, г.Озерск, Челябинская обл., 456784
	Понедельник-

пятница

	9. 
	Отдел кадров и муниципальной службы
	пр.Ленина, 30а-109, г.Озерск, Челябинская обл., 456784
	Понедельник-

пятница

	10. 
	Отдел по режиму
	Ул.Комсомольская, 9-101, г.Озерск, Челябинская обл., 456784
	Понедельник-

пятница

	11. 
	Отдел документационного обеспечения и контроля
	пр.Ленина, 30а-108, г.Озерск, Челябинская обл., 456784
	Понедельник-

пятница

	12. 
	Комиссия по делам несовершеннолетних
	пр.Ленина, 62-224, г.Озерск, Челябинская обл., 456784
	Понедельник-

пятница

	13. 
	Юридический отдел
	пр.Ленина, 30а-112, г.Озерск, Челябинская обл., 456784
	Понедельник-

пятница

	14. 
	Отдел АСУ
	Ул.Комсомольская, 9-304, г.Озерск, Челябинская обл., 456784
	Понедельник-

пятница



	15. 
	Отдел ЗАГС
	пр.Победы, 45, г.Озерск, Челябинская обл., 456783
	Понедельник-

Пятница

	16. 
	Архивный отдел
	ул.Свердлова, 50, г.Озерск, Челябинская обл., 456783
	Понедельник-

Пятница

	17. 
	Сектор по труду
	пр.Ленина, 40-3, г.Озерск, Челябинская обл., 456784
	Понедельник-

Пятница

	18. 
	Пресс-служба
	пр.Ленина, 30а-216, г.Озерск, Челябинская обл., 456784
	Понедельник-

Пятница

	19. 
	Отдел по делам молодежи и семьи
	Ул.Матросова, 34, г.Озерск, Челябинская обл., 456785
	Понедельник-

Пятница


График доставки изданий: 01.01.2011-30.06.2011 с понедельника по пятницу с 13-00 до 15-00 часов.
