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1 Общие положения
1.1 Настоящая инструкция определяет порядок осуществления особого режима в закрытом административно-территориальном образовании – городе Озерск Челябинской области, на территории которого расположено федеральное государственное унитарное предприятие «Производственное объединение «Маяк» Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом». 

Границы закрытого административно-территориального образования установлены Указом Президента Российской Федерации от 11.02.2006 № 91 «Об определении границ закрытого административно-территориального образования – города Озерск Челябинской области».

1.1.1 Особый режим в закрытом административно-территориальном образовании, на территории которого расположено федеральное государственное унитарное предприятие «Производственное объединение «Маяк» Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», устанавливается в целях:

- обеспечения национальной безопасности Российской Федерации;

- обеспечения защиты сведений о ядерном оружии, ядерных вооружениях, других видах вооружений и военной техники, составляющих государственную тайну;

- пресечения террористических, диверсионных и иных противоправных действий;

- обеспечения безопасных условий для работы и проживания граждан.

1.1.2 Особый режим безопасного функционирования федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк», расположенного на территории закрытого административно-территориального образования, включает:

- установление контролируемых зон и (или) запретных зон по границе и (или) в пределах закрытого административно-территориального образования;

- ограничения на въезд и (или) постоянное проживание граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства на территории закрытого административно-территориального образования, включая установление перечня оснований для отказа во въезде и (или) в постоянном проживании;

- ограничения на полеты летательных аппаратов над территорией закрытого административно-территориального образования;

- ограничения на право ведения хозяйственной и предпринимательской деятельности, владения, пользования и распоряжения землей, природными ресурсами, недвижимым имуществом, вытекающие из ограничений  на въезд на территорию закрытого административно-территориального образования и (или) постоянное  проживание физических лиц на указанной территории;

- ограничения на создание и деятельность на территории закрытого административно-территориального образования организаций, учредителями которых являются иностранные граждане, лица без гражданства, иностранные некоммерческие неправительственные организации, отделения иностранных некоммерческих неправительственных организаций, организации с иностранными инвестициями;

- организацию разработки и осуществление мер по предупреждению терроризма, предотвращению техногенных катастроф, обеспечению пожарной безопасности и охране общественного порядка.
1.1.3 Границы контролируемых и запретных зон закрытого административно-территориального образования обозначаются на местности хорошо видимыми знаками, надписями и оборудуются инженерно-техническими средствами охраны.

Ответственность за их установку и эксплуатацию возлагается на генерального директора федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк».

Территория закрытого административно-территориального образования ограничивается по периметру охраняемой (контролируемой) зоной - специально обозначенной и оборудованной полосой местности или участком акватории.

1.2 Глава Озерского городского округа в соответствии с законодательством Российской Федерации несёт ответственность за принятые им решения, касающиеся особого режима в закрытом административно-территориальном образовании.

1.3 Для обеспечения особого режима безопасного функционирования предприятия генеральным директором федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк» устанавливаются контролируемые зоны и запретные зоны (режимные территории федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк»).

Контролируемые зоны состоят из контролируемой зоны категории «А» (охраняемая войсками национальной гвардии Российской Федерации территория закрытого административно-территориального образования – город Озерск Челябинской области) и контролируемой зоны категории «Б» (по границе территории закрытого административно-территориального образования, исключая территорию контролируемой зоны категории «А»).

Контролируемые зоны и запретные зоны являются составной частью единой системы мер обеспечения особого режима безопасного функционирования федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк».

1.3.1 Границы контролируемых и запретных зон на территории закрытого административно-территориального образования устанавливаются в целях:

- ограничения доступа физических лиц в контролируемые зоны;

- исключения доступа физических лиц в запретную зону без производственной необходимости.

1.4 Контролируемая зона категории «А» предназначена для ограничения входа (выхода), въезда (выезда) граждан противоправным способом на территорию (с территории) обьекта (закрытого административно-территориального образования) и обнаружения признаков проникновения на эту территорию.

Контролируемая зона категории «Б» предназначена для:

- ограничения постоянного проживания, временного пребывания, требующего соответствующей регистрации граждан Российской Федерации;

- исключения несанкционированного въезда иностранных граждан и лиц без гражданства.

Пропускной режим в контролируемую зону категории «А» закрытого административно-территориального образования – город Озерск Челябинской области – установленный порядок пропуска граждан, транспортных средств, предметов, материалов через контрольно-пропускной пункт на охраняемую территорию (с территории) закрытого административно-территориального образования.
В контролируемой зоне категории «Б» закрытого административно-территориального образования – город Озерск Челябинской области, за исключением санитарно-защитной зоны федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк», пропускной режим не устанавливается.
1.5 Настоящая инструкция является обязательной для выполнения всеми юридическими лицами независимо от ведомственной принадлежности и форм собственности, а также физическими лицами, проживающими, работающими и прибывающими на территории Озерского городского округа.

На основе и в рамках настоящей инструкции могут разрабатываться другие организационно-распорядительные документы для обеспечения особого режима в закрытом административно-территориальном образовании и безопасного функционирования федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк».

1.6 Настоящая инструкция разработана в соответствии с требованиями федерального законодательства и других нормативных правовых актов:

- Конституции Российской Федерации; 

- Федерального закона от 28.12.2010 № 390-ФЗ «О безопасности»;

- Закона Российской Федерации «О закрытом административно-территориальном образовании» от 14.07.1992 № 3297-1;

- Закона Российской Федерации «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации» от 25.06.1993 № 5242-1;

- Закона Российской Федерации «О государственной тайне» от 21.07.1993 № 5485-1;

- Федерального закона «О Федеральной службе безопасности» от 03.04.1995 № 40-Ф3;

- Федерального закона «Об использовании атомной энергии» от 21.11.1995 № 170-ФЗ;

- Федерального закона «О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию» от 15.08.1996 № 114-Ф3;

- Кодекса Российской Федерации «Об административных правонарушениях» от 30.12.2001 № 195-Ф-3;

- Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 №197-ФЗ;

- Федерального закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» от 25.07.2002 № 115-Ф3;

- Федерального закона «О войсках национальной гвардии Российской Федерации» от 03.07.2016 № 226-Ф3;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 11.06.1996  № 693 «Об утверждении Положения о порядке обеспечения особого режима в закрытом административно-территориальном образовании, на территории которого расположены объекты Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом»;
- Постановления Правительства Российской Федерации от 30.12.2012  № 1493 «О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 11.06.1996 № 693»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 05.07.2001  № 508 «Об утверждении перечня закрытых административно-территориальных образований и расположенных на их территории населённых пунктах»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 18.12.1996  № 1516 «Об утверждении Положения о посещении гражданами Российской Федерации объектов использования атомной энергии»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 11.10.2002  № 754 «Об утверждении перечня территорий, организаций и объектов, для въезда на которые иностранным гражданам требуется специальное разрешение»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 06.02.2010  № 63 «Об утверждении Инструкции о порядке допуска должностных лиц и граждан Российской Федерации к государственной тайне»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 27.05.2017  № 646 «Об утверждении требований к оборудованию инженерно-техническими средствами охраны важных государственных объектов, специальных грузов, сооружений на коммуникациях, подлежащих охране войсками национальной гвардии Российской Федерации»;

- Устава внутренних войск Министерства внутренних дел Российской Федерации, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 03.08.2009 № 907с (далее – Устав ВВ);


- Наставления по организации боевой службы войск национальной гвардии Российской Федерации по охране важных государственных объектов, специальных грузов, сооружений на коммуникациях, введенного в действие приказом Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации от 22.12.2020 № 506дсп (далее – Наставление по БСВ);
- Акта межведомственной комиссии по организации охраны объектов ФГУП «ПО «Маяк» c контролируемой зоной ЗАТО (г.Озерск, Челябинская область) ГК «Росатом (далее – акт МВК);
- Устава Озерского городского округа Челябинской области в редакции от 28.12.2016, зарегистрированного в Управлении Минюста Российской Федерации по Челябинской области 07.02.2017 RU743090002017001;

- инструкции «Порядок въезда в контролируемые зоны закрытого административно-территориального образования – города Озерска Челябинской области для постоянного проживания (временного пребывания) физических лиц» И-ОР-539; 

- других руководящих документов.

1.7 Организация охраны контролируемых и запретных зон закрытого административно-территориального образования, а также охраны объектов определяется комиссией в составе генерального директора федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк», представителей Центрального аппарата федеральной службы войск национальной гвардии России, Уральского округа войск национальной гвардии России, войсковой части 3273, начальника территориального органа Федеральной службы безопасности (начальника отдела управления федеральной службы безопасности – по согласованию с территориальным органом), главы Озерского городского округа. Генеральный директор     федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк» является председателем комиссии и руководит её работой.

Комиссия устанавливает:

- виды и систему охраны;

- численность личного состава подразделений охраны;

- объём и сроки строительства инженерно-технических сооружений, контрольно-пропускных пунктов, караульных помещений, казарм и т.д.;

- сроки выполнения мероприятий по подготовке объекта к приёму под охрану.

Решение комиссии считается принятым, если за него проголосовало большинство членов комиссии, подписано всеми её членами и утверждено председателем комиссии.

1.7.1 Для охраны объектов, контролируемых и запретных зон закрытого административно-территориального образования могут использоваться:

- войска национальной гвардии Российской Федерации;

- ведомственная охрана Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом».

Запрещается использование других видов вооружённой охраны на территории закрытого образования.

1.7.2 Все виды вооружённой охраны при организации несения службы в закрытом административно-территориальном образовании руководствуются законодательством Российской Федерации и другими нормативными актами.

1.8 Пропускной режим призван обеспечить санкционированный доступ граждан, въезд (выезд) транспорта, ввоз предметов, материалов на охраняемую территорию контролируемой зоны категории «А».

1.8.1 Выполнение требований пропускного режима обеспечивается:

- организацией контрольно-пропускных пунктов и выставлением на них постов охраны с контрольно-пропускными функциями;

- введением системы постоянных, временных (в т.ч. электронных, вводимых в автоматизированную систему контроля управления доступом контролируемой зоны закрытого административно-территориального образования), разовых (в т.ч. электронных, вводимых в автоматизированную систему контроля управления доступом контролируемой зоны закрытого административно-территориального образования), безымянных, специальных пропусков;

- применением шифров;

- применением вкладышей и талонов к пропускам;

- контролем отдела пропускного и внутриобъектового режима службы безопасности, отдела режима федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк», отдела по режиму администрации Озерского городского округа (в части касающейся) за оформлением и выдачей пропусков гражданам, с учётом служебной необходимости посещения ими территории закрытого административно-территориального образования, а также своевременной подачей заявок на изъятие пропусков и погашение шифров;

- тщательной проверкой пропусков личным составом, несущим службу на контрольно-пропускных пунктах;

- организацией работы комендатур и бюро пропусков.

Пропускной режим должен исключить несанкционированный:

-  доступ граждан на охраняемую (с охраняемой) территорию; 

- въезд (выезд) транспортных средств;

- ввоз на охраняемую территорию запрещенных в гражданском обороте предметов и веществ (оружия, боеприпасов, взрывчатых веществ, наркотических средств и психотропных веществ) (в ходе специальных мероприятий с привлечением сил войсковой охраны по ориентировкам силовых структур). 

1.8.2 Пропускной режим в контролируемых зонах закрытого административно-территориального образования г. Озерск устанавливается в соответствии с настоящей инструкцией, согласованной с начальником территориального органа Федеральной службы безопасности, утверждённой генеральным директором федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк», командиром войсковой части 3273 и главой Озерского городского округа.

Настоящая инструкция о пропускном режиме, в частности, определяет:

- порядок входа (выхода), въезда (выезда) физических лиц и транспортных средств на территорию закрытого административно-территориального образования и объектов;

- порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) грузов и специальных грузов;

- перечень должностных лиц, имеющих право выдачи разрешений на соответствующий вид пропуска;

- порядок контроля за обоснованностью выдачи пропусков, своевременностью их изъятия и погашения.

1.8.3 Ответственность за организацию и обеспечение особого режима    в ЗАТО возлагается на генерального директора федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк».

Генеральный директор федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк» во взаимодействии с главой Озерского городского округа, начальником территориального органа Федеральной службы безопасности (начальником отдела управления Федеральной службы безопасности – по согласованию с начальником территориального органа), управления Министерства внутренних дел, Специального управления Федеральной противопожарной службы № 1 Министерства чрезвычайных ситуаций, созданного в целях организации профилактики и тушения пожаров в закрытом административно-территориальном образовании, на режимных территориях, организует разработку и осуществление мер по предупреждению терроризма, предотвращению техногенных катастроф, обеспечению пожарной безопасности и охране общественного порядка в закрытом административно-территориальном образовании.

1.8.4 Контроль за порядком обеспечения особого режима в закрытом административно-территориальном образовании осуществляют (в пределах их компетенции):

- федеральные органы исполнительной власти;

- руководство Госкорпорации «Росатом»;

- генеральный директор федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк»;

- глава Озерского городского округа.


1.8.5 Ответственность за организацию пропускного режима возлагается на:

- заместителя генерального директора по безопасности федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк»;

- начальника штаба войсковой части 3273.

При необходимости уполномоченными должностными лицами службы безопасности федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк» вносятся изменения в порядок осуществления пропускного режима в контролируемой зоне категории «А» закрытого административно-территориального образования с изданием организационно-распорядительных документов (приказов, указаний) и последующим внесением изменений в настоящую инструкцию.

1.9 Практическое выполнение требований пропускного режима возлагается на:

- начальника службы безопасности федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк»;

- начальников отдела пропускного и внутриобъектового режима службы безопасности и отдела режима (в части касающейся согласно 1.10 настоящей инструкции) федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк»;

- командование войсковых частей 3445, 6777, 3273;

- коменданта (дежурного заместителя коменданта) центральной комендатуры и бюро пропусков войсковой части 3273;
- комендантов (дежурных помощников коменданта) КПП-2, КПП-3, КПП-4 комендатуры контролируемой зоны войсковой части 3445. 

1.9.1 Пропускной режим осуществляется через центральную комендатуру и бюро пропусков войсковой части 3273, комендатуру контролируемой зоны войсковой части 3445, войсковую часть 6777, служба которых организуется в соответствии с требованиями устава внутренних войск Министерства внутренних дел Российской Федерации, наставления по БВС, акта межведомственной комиссии (внутренней комиссии) и настоящей инструкции. 

1.9.2 Ответственность за осуществление пропускного режима возлагается на:

- войсковую часть 3445 за периметр контролируемой зоны, КПП-2, КПП-3, КПП-4;

- войсковую часть 6777 за участок периметра контролируемой зоны по акватории оз. Иртяш.

1.10 Комендант и начальник бюро пропусков центральной комендатуры и бюро пропусков, коменданты контрольно-пропускных пунктов, их дежурные заместители (помощники) по вопросам пропускного режима руководствуются требованиями настоящей инструкции и выполняют распоряжения следующих должностных лиц федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк»:
- генерального директора федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк»;
- заместителя генерального директора по спецпроизводству;
- заместителя генерального директора по безопасности;

- начальника службы безопасности;

- начальника отдела пропускного и внутриобъектового режима службы безопасности (по всем вопросам, за исключением доступа командированных лиц и родственников постоянных жителей г. Озерска, прибывших в гости);

- начальника (заместителя) отдела режима (по вопросам, связанным с доступом командированных лиц, жителей Озерского городского округа и родственников постоянных жителей г. Озерска, прибывших в гости).
1.10.1 Комендант центральной комендатуры и бюро пропусков, во взаимодействии с отделом по режиму администрации Озерского городского округа, обеспечивает выполнение решений главы Озерского городского округа (первого заместителя главы Озерского городского округа) в случаях необходимости въезда в контролируемую зону категории «А» закрытого административно-территориального образования для граждан по производственной необходимости или удовлетворения социально-культурных и иных потребностей населения закрытого образования.
1.11 Все распоряжения должностных лиц, указанных в 1.10, по вопросам пропускного режима оформляются письменно, в исключительных случаях распоряжение может быть отдано устно, с обязательным письменным оформлением не позднее следующего рабочего дня. 

Оформление устных распоряжений возлагается на федеральное государственное унитарное предприятие «Производственное объединение «Маяк»:

- генерального директора, заместителя генерального директора по спецпроизводству, заместителя генерального директора по безопасности, на начальника службы безопасности либо начальника отдела пропускного и внутриобъектового режима службы безопасности; 

- начальника отдела пропускного и внутриобъектового режима службы безопасности, на работников отдела пропускного и внутриобъектового режима.

- начальника (заместителя начальника) отдела режима, на работников отдела режима.

Распоряжения должностных лиц, указанных в 1.10, могут передаваться через коменданта, дежурного заместителя коменданта (во время его дежурства), начальника бюро пропусков центральной комендатуры или непосредственно комендантам (дежурным помощникам коменданта) контрольно-пропускных пунктов контролируемой зоны.

1.12 Инструкцию по организации работы центральной комендатуры и бюро пропусков войсковой части 3273, обязанности должностных лиц центральной комендатуры и бюро пропусков разрабатывает штаб войсковой части 3273.
1.12.1 Обязанности должностных лиц комендатуры контролируемой зоны, караулов и войсковых нарядов по охране контролируемой зоны закрытого административно-территориального образования разрабатывают штабы войсковых частей 3445, 6777 в соответствии с требованиями устава внутренних войск Министерства внутренних дел Российской Федерации, наставления по организации боевой службы войск национальной гвардии Российской Федерации, настоящей инструкции. 

1.12.2 Обязанности начальника караула по практическому выполнению пропускного режима излагаются в должностной инструкции начальника караула, обязанности часовых контрольно-пропускных постов – в табеле поста.

1.13 Обязанности следующих должностных лиц должны быть согласованы:

1.13.1 Коменданта центральной комендатуры и бюро пропусков (дежурного заместителя коменданта), начальника и делопроизводителей центрального бюро пропусков – начальником службы безопасности федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк»;

1.13.2 Коменданта контролируемой зоны, комендантов (дежурных помощников коменданта) контрольно-пропускных пунктов, начальников караулов (помощников начальника караула), часовых контрольно-пропускных пунктов – начальником отдела пропускного и внутриобъектового режима службы безопасности федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк»;

1.14 По каждому случаю нарушения пропускного режима и происшествиях на объекте информируют:

1.14.1 Дежурный помощник коменданта (начальник караула) – коменданта (дежурного заместителя коменданта) центральной комендатуры и бюро пропусков и дежурного по воинской части;

1.14.2 Комендант (дежурный заместитель коменданта) центральной комендатуры и бюро пропусков – оперативного дежурного войсковой части 3273, начальника отдела пропускного и внутриобъектового режима службы безопасности, начальника смены группы мониторинга и оперативного реагирования предприятия, дежурного по отделу управления федеральной службы безопасности, старшего оперативного дежурного управления Министерства внутренних дел.

1.15 Выписку из настоящей инструкции, описание и образцы пропусков, печатей, шифров, необходимых для выполнения задач по осуществлению пропускного режима, штаб воинской части выдаёт в подразделения для изучения и проведения занятий с личным составом.

1.16 В соответствии с условиями особого режима безопасного функционирования федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк» ограничиваются полеты летательных аппаратов и беспилотных воздушных судов над территорией закрытого административно-территориального образования.

1.17 Использование воздушного пространства над территорией закрытого административно-территориального образования осуществляется в соответствии с Федеральными правилами использования воздушного пространства Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 № 138, применение беспилотных воздушных судов в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2015 № 462-ФЗ «О внесении изменений в Воздушный кодекс Российской Федерации в части использования беспилотных судов». 

1.17.1 Для выполнения специальных заданий в пределах запретных зон воздушного пространства разрешение на полеты согласовывается с генеральным директором федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк», управлением Федеральной службы безопасности, командованием Центрального округа Министерства обороны Российской Федерации, на использование воздушного пространства беспилотными воздушными судами – с центром организации воздушного движения филиала «Аэронавигация Урала» федерального государственного унитарного предприятия Госкорпорации по организации воздушного движения» (далее - центр ОВД филиала ФГУП «Аэронавигация Урала» Госкорпорации по ОрВД») на основании поданного сообщения о плане полета.

1.17.2 Генеральным директором федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк» по согласованию с отделом управления Федеральной службы безопасности, главой Озерского городского округа и командиром войсковой части 3273 могут быть выделены необходимые зоны воздушного пространства для осуществления полётов над территорией закрытого административно-территориального образования средств малой авиации, принадлежащих гражданам и организациям, проживающим (расположенным) на территории Озерского городского округа.

1.17.3 О выявленных нарушениях использования воздушного пространства беспилотными воздушными судами в пределах запретных зон, информация направляется в центр ОВД филиала ФГУП «Аэронавигация Урала» Госкорпорации по ОрВД» для привлечения нарушителей к административной ответственности (статья 11.4 КоАП РФ).

2 Термины, определения и сокращения

2.1 Термины и определения
В настоящей инструкции применены следующие термины с соответствующими определениями:

2.1.1 аварийно-спасательное формирование Госкорпорации «Росатом»: Специальное формирование, созданное для ликвидации ядерных и радиационных аварий в зоне чрезвычайной ситуации, сложившейся в результате несанкционированных действий в отношении ядерных и радиоактивных материалов при их транспортировании вне границ режимных объектов.
2.1.2 допуск: Оформленное в установленном порядке право граждан на доступ к сведениям, составляющим государственную тайну, ядерным объектам, на проведение работ с использованием таких сведений.
2.1.3 доступ: Проход (проезд) в охраняемые зоны, здания, сооружения, помещения (может быть санкционированный и несанкционированный).
2.1.4 досмотр: Действия военнослужащих, заключающиеся в проведении личного досмотра, досмотра вещей, находящихся при физическом лице, и документов, а также в проведении осмотра транспортных средств и плавательных средств (судов) и находящихся там вещей и документов, в том числе с применением технических средств. Досмотр осуществляется в целях обеспечения личной безопасности граждан, пресечения преступлений или административных правонарушений, поиска и задержания преступников (правонарушителей), изъятия незаконно хранящихся (перевозимых) оружия, боеприпасов, взрывчатых веществ, наркотических средств и психотропных веществ, других запрещенных в гражданском обороте предметов и веществ.
2.1.5 осмотр: Проверка у граждан наличия права санкционированного въезда (выезда), осмотр транспортных средств на предмет обнаружения лиц, ввозимых в КЗ «А» ЗАТО несанкционированным путём.

2.1.6 внешний осмотр транспорта: Проверка транспорта в полном объеме, а провозимый груз осматривается без применения щупов, перекладывания, вскрытия опломбированных железнодорожных вагонов, автомашин, цистерн, контейнеров, упаковок с проверкой пломб (печатей) с целью недопущения несанкционированного въезда граждан.
2.1.7 запрещенные предметы: Предметы, в том числе и личного пользования, несанкционированное нахождение которых на территории ЗАТО может привести к нежелательным последствиям или которые могут быть использованы для причинения вреда (ущерба) объектам                    ФГУП «ПО «Маяк», гражданам ЗАТО и персоналу сил охраны. 
2.1.8 запретная (защищенная зона): Обозначенная предупредительными указателями территория охраняемого объекта, предназначенная для исключения доступа в неё физических лиц без производственной необходимости, а также обеспечения особого режима безопасного функционирования указанного объекта.

2.1.9 контролируемая зона: Обозначенная предупредительными указателями территория охраняемого объекта или территория ЗАТО без территории, которую занимает охраняемый объект и его санитарно-защитная зона, предназначенная для ограничения доступа физических лиц и обеспечения особого режима безопасного функционирования охраняемого объекта.

Контролируемые зоны состоят из контролируемой зоны категории «А» (охраняемая территория закрытого образования) и контролируемой зоны категории «Б» (по границе территории закрытого образования, санитарно-защитной зоны, исключая территорию контролируемой зоны категории «А»), которая устанавливается в случае, если территория контролируемой зоны категории «А» не совпадает с территорией закрытого образования.

2.1.10 контрольно-пропускной пункт (пост): Специально оборудованное место для осуществления контроля и управления проходом людей и проездом транспортных средств в порядке, установленном пропускным режимом.

2.1.11 нарушитель: Лицо, совершившее или пытающееся совершить несанкционированное действие, а также лицо, оказывающее ему содействие.

2.1.12 Озерский городской округ: Муниципальное образование, находящееся в границах Челябинской области, является закрытым административно-территориальным образованием.

2.1.13 пропускной режим: Совокупность организационных и технических мероприятий, установленных правил, направленных на недопущение бесконтрольного прохода людей и проезда транспортных средств, а также перемещения предметов, материалов и документов через контрольно-пропускные пункты (посты) в охраняемые зоны, здания, сооружения, помещения и обратно.

2.1.14 служба безопасности: Структурное подразделение ядерного объекта, предназначенное для организации и контроля за выполнением мероприятий по осуществлению физической защиты, а также для выполнения других специальных функций.
2.1.15 чрезвычайная ситуация: Обстановка на определенной территории, сложившаяся в результате аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного бедствия, которые могут повлечь или повлекли за собой человеческие жертвы, ущерб здоровью людей или окружающей природной среде, значительные материальные потери и нарушение условий жизнедеятельности людей.

2.1.16 постоянный житель г. Озерска: Гражданин Российской Федерации, имеющий регистрацию по месту жительства в г. Озерске Челябинской области.

2.1.17 постоянный житель Озерского городского округа: Гражданин Российской Федерации, имеющий регистрацию по месту жительства в сельских населенных пунктах (пп. Новогорный, Татыш, Метлино, Бижеляк,               дер. Селезни, дер. Новая Теча), расположенных на территории контролируемой зоны категории «Б».

2.1.18 временный житель закрытого образования: Гражданин Российской Федерации, иностранный гражданин, лицо без гражданства, имеющие регистрацию по месту пребывания на территории Озерского городского округа.

2.1.19 беспилотное воздушное судно: Воздушное судно, управляемое в полёте пилотом, находящимся вне борта такого воздушного судна (внешний пилот).

2.1.20 охраняемая полоса: Специально обозначенный предупредительными указателями участок местности в границах запретной (контролируемой) зоны, оборудованный инженерно-техническими средствами охраны и предназначенный для воспрещения входа (выхода), въезда (выезда) граждан противоправным способом на территорию (с территории) охраняемого объекта, обнаружения признаков проникновения и обеспечения условий для задержания нарушителей.

2.1.21 действительный документ, удостоверяющий личность: Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (иностранного государства), выданный уполномоченным органом на установленный срок действия.

Основным документом, удостоверяющим личность гражданина Российской Федерации, достигшего возраста 14 лет, на территории Российской Федерации является паспорт гражданина Российской Федерации. 

По достижении гражданином 20-летнего (за исключением военнослужащих, проходящих службу по призыву) и 45-летнего возраста паспорт гражданина Российской Федерации подлежит замене. Военнослужащим, проходящим военную службу по призыву, паспорта выдаются или заменяются по окончании установленного срока военной службы по призыву.

2.1.22 доставление: Принудительное препровождение физического лица должностными лицами караула в служебное помещение войск национальной гвардии, либо другие помещения, определенные настоящей инструкцией и инструкцией начальника караула, для составления протокола об административном правонарушении, а в случае если не предоставляется возможным достоверно установить личность нарушителя – для передачи его сотрудникам полиции.
2.1.23 пропуск: Служебный документ (обычно с фотографией), позволяющий силам охраны удостоверить личность гражданина и дающий право входа, въезда, доступа на охраняемые территории предприятия и Озерского городского округа (является собственностью предприятия).
2.1.24 электронный пропуск: Пропуск, выполненный как структурированный набор данных в электронной форме, то есть в виде, пригодном для восприятия часовым с использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах. Обеспечивает только санкционированный доступ, разрешая или запрещая доступ на охраняемые объекты, ограничивая доступ на определенное время.
2.1.25 повреждение (порча) пропуска: Причиненный вред, в результате которого произошло преждевременное ухудшение эксплуатационных качеств в виде снижения прочности и долговечности отдельных элементов, повреждение защитных покрытий и чипа (антены), не устраняемые ремонтом без замены. 

2.1.26 недействительный пропуск: Служебный документ с истекшим сроком действия, не замененный владельцем при изменении имени, фамилии или отчества, с выявленными силами охраны признаками подделки. 

2.1.27 осуждённый: Лицо, признанное в судебном порядке виновным в совершении преступления (как правило, с назначением соответствующего наказания).

2.1.28 заключенный: Лицо, подвергнутое аресту в порядке меры пресечения, человек, лишенный свободы по приговору суда и отбывающий наказание в специальном учреждении – колонии, следственном изоляторе, тюрьме и тому подобное.
2.1.29 правоохранительные органы: Обособленная группа специально уполномоченных государственных органов, которые осуществляют правоохранительную деятельность по обеспечению законности, правопорядка, охране прав и свобод человека (судебные органы, органы прокуратуры, органы, уполномоченные осуществлять предварительное расследование уголовных дел и оперативно-розыскную деятельность (ОВД МВД, ФСБ, Следственный комитет, войска национальной гвардии), органы и учреждения Министерства юстиции, осуществляющие правоохранительную деятельность (ФСИН и ФССП).
2.2 Сокращения
В настоящей инструкции приняты следующие сокращения:

	АСФ
	–
	аварийно-спасательное формирование;

	АВФ
	–
	аварийно-восстановительное формирование;

	АСКУД 
	–
	автоматизированная система контроля управления доступом; 

	АСОП
	–
	автоматизированная система обработки пропусков;

	БВС
	–
	беспилотное воздушное судно;

	ВВ
	–
	внутренние войска;

	ВНГ
	–
	войска национальной гвардии Российской Федерации;

	ВС РФ
	–
	Вооружённые силы Российской Федерации;

	Госкорпорация «Росатом»
	–
	Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом»;

	г.г.
	–
	города;

	дер.
	–
	деревня;

	ДЗК
	–
	дежурный заместитель коменданта;

	ДПК
	–
	дежурный помощник коменданта;

	ЕДДЦ МУ «ПСС Озёрского городского округа» УФПС 01
	–
	единый дежурно-диспетчерский центр муниципального учреждения «ПСС Озерского городского округа» УФПС 01;

	ЗАТО
	–
	закрытое административно-территориальное образование - г. Озерск Челябинской области;

	ИТС ФЗ
	–
	инженерно-технические средства физической защиты;

	КЗ
	–
	контролируемая зона;

	КЗ «А»
	–
	контролируемая зона категории «А»;

	КЗ «Б»
	–
	контролируемая зона категории «Б»;

	КПП
	–
	контрольно-пропускной пункт (пост);

	КоАП РФ
	–
	Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

	КПФ
	–
	контрольно-пропускные функции;

	КЧС
	–
	комиссия по чрезвычайным ситуациям;

	МВК
	–
	межведомственная комиссия;

	МО
	–
	Министерство обороны Российской Федерации;

	МУВО № 4
	–
	Межрегиональное управление ведомственной охраны № 4 АО «Атом-охрана»;

	МВД
	–
	Министерство внутренних дел Российской Федерации;

	НК
	–
	начальник караула;

	н.п.
	–
	населённый пункт;

	начальник смены предприятия
	–
	начальник смены предприятия группы мониторинга и оперативного реагирования;

	Отдел УФСБ
	–
	Отдел Управления Федеральной службы безопасности Российской Федерации по Челябинской области в г. Озерске;

	ОВМ УМВД 
	–
	отдел по вопросам миграции управления  МВД России по ЗАТО г. Озерск Челябинской области;

	ОПВР
	–
	отдел пропускного и внутриобъектового режима службы безопасности                  ФГУП «ПО «Маяк»;

	ПНК
	–
	помощник начальника караула;

	пп.
	–
	посёлки;

	СБ
	–
	служба безопасности федерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Маяк»;

	СЗЗ
	–
	санитарно-защитная зона;

	САБ
	–
	специальная аварийная бригада;

	САСК
	–
	сводная аварийно-спасательная команда;

	СМИ
	–
	средства массовой информации;

	СПЧ
	–
	специальная пожарная часть;

	СУ ФПС № 1  
	–
	Специальное управление Федеральной  противопожарной службы № 1 МЧС России;

	ТГ
	–
	тревожная группа;

	ТСФЗ
	–
	технические средства физической защиты;

	УМВД
	–
	Управление МВД России по ЗАТО г. Озерск Челябинской области;

	УГФС
	–
	Управление государственной фельдъегерской службы Российской Федерации в г. Озерске Челябинской области;

	УКСиБ
	–
	Управление капитального строительства и благоустройства администрации ОГО;

	ФС
	–
	федеральная служба;

	ФМБА
	–
	Федеральное медико-биологическое агентство России;

	ФГУП «ПО «Маяк»  
	–
	федеральное государственное унитарное предприятие «Производственное объединение «Маяк»;

	ФСБ
	–
	Федеральная служба безопасности России;

	ФСИН
	–
	Федеральная служба исполнения наказаний Российской Федерации;

	ФГБУЗ «Клиническая больница» № 71 ФМБА России  
	–
	Федеральное государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Клиническая больница № 71 Федерального медико-биологического агентства России»;

	ЦК и БП
	–
	центральная комендатура и бюро пропусков войсковой части 3273;

	ЦССИ ФСО РФ
	–
	Центр специальной связи и информации Федеральной службы охраны Российской Федерации;

	ЧО
	–
	чрезвычайные обстоятельства;

	ОВО по ЗАТО г. Озерск – 

филиал ФГКУ «УВО ВНГ

России по Челябинской области»
	–
	отдел вневедомственной охраны по закрытому административно-территориальному образованию город Озерск – филиал федерального государственного казенного учреждения «Управление вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации по Челябинской области».

	
	
	

	
	
	


3 Порядок входа (выхода), въезда (выезда) физических лиц и транспортных средств через КПП контролируемой зоны категории «А»
3.1 Для пропуска людей, транспортных средств и грузов на территории КЗ «А» ЗАТО  г.Озерск» установлены три контрольно - пропускных пункта:
- КПП-2 (въезд (выезд) в направлении г. Касли);

- КПП-3 (въезд (выезд) в направлении г. Кыштым);

- КПП-4 (въезд (выезд) в направлении п. Новогорный).
3.2 Проход (проезд) граждан через КПП КЗ «А» осуществляется круглосуточно по постоянным и временным пропускам 1, 2, 3 групп (в том числе электронным, вводимым в АСОП) без учёта наличия шифров, безымянным (для военнослужащих по призыву воинских частей и боевых пожарных расчётов), разовым пропускам (в том числе электронным, вводимым в АСКУД КЗ ЗАТО).

3.2.1 При проходе в КЗ «А» ЗАТО через посты КПП, оборудованные (не оборудованные) считывающими устройствами АСКУД, граждане обязаны передать пропуск 1, 2, 3 групп в руки часовому и при выдаче сигнала о доступе в (с) охраняемую территорию выполнять требования часового, определяемые его службой.

3.2.2 Проход (проезд) граждан через КПП по временным (разовым) электронным пропускам с применением АСКУД КЗ ЗАТО (вводимым в базу данных автоматизированных рабочих мест) осуществляется при предъявлении документов, удостоверяющих личность гражданина:

- паспорт гражданина Российской Федерации;
- паспорт гражданина Союза Советских Социалистических Республик (с фотографией владельца после замены документа при достижении             45-летнего возраста);
- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П;

- свидетельство о рождении для лиц, не достигших 14-летнего возраста (в случаях, предусмотренных согласно И-ОР-593);

- военный билет военнослужащего по призыву;

- паспорт моряка;

- удостоверение депутата Государственной Думы Российской Федерации и члена Совета Федерации Российской Федерации;

- паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт);

- вид на жительство иностранного гражданина в Российской Федерации.
3.3 Если при проверке пропуска у часового:

- возникает сомнение в принадлежности пропуска предъявившему его гражданину, он имеет право потребовать снять очки, головной убор, назвать свою фамилию, имя, отчество или предъявить документ, удостоверяющий личность (при его наличии), вызвать коменданта (ДПК) КПП;
- считывающее устройство выдаёт сигнал об отсутствии данных пропуска в АСКУД КЗ ЗАТО, он задерживает гражданина и передаёт установленным порядком коменданту (ДПК) КПП. 

3.4 Граждане, следующие на выезд из города в транспортных средствах в период массового выезда без предъявления пропуска и его проверки (в соответствии с утвержденным графиком), имеющие постоянные (временные) пропуска, не подлежащие отбору, пропускаются через автомобильный КПП без выхода из транспортных средств. 
3.5 Граждане, выезжающие пассажиром в транспортных средствах, в общественном транспорте (включая маршрутное такси) из города по временным разовым (электронным) пропускам, внесённым в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП), временным пропускам, подлежащим отбору на КПП, обязаны выйти из транспортного средства и пройти через помещения КПП, оборудованные для прохода людей.

3.6 При необходимости, ввоз (вывоз) граждан, имеющих регистрацию по месту жительства на территории Озерского городского округа, задержанных правоохранительными органами, осуществляется в сопровождении сотрудников УМВД, ФСБ, прокуратуры, следственного комитета (с проверкой личных пропусков, служебных удостоверений – у сопровождающих их сотрудников и документов, удостоверяющих личность, – при наличии у задержанных) по распоряжению коменданта (ДЗК) ЦК и БП, с последующим докладом начальнику отдела режима ФГУП «ПО «Маяк» (в нерабочее время и при отсутствии пропуска у задержанных). 
Оформление заявок-карточек разовых пропусков возлагается на руководство органов, осуществивших задержание и ввоз (вывоз) граждан.
3.6.1 Осуждённые, заключенные и арестованные лица, конвоируемые работниками УМВД, ФСИН, пропускаются через КПП КЗ «А» вне очереди, в специальной машине по разовым (электронным) пропускам, вводимым в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП), при наличии специального разрешения, без осмотра (с проверкой пропусков у сопровождающих их сотрудников).
3.7 Родители, независимо от места проживания, имеющие любой пропуск, дающий право прохода (проезда) через КПП, имеют право проводить (провозить) своих детей до 14 лет по записи в паспорте либо вкладышу к пропуску, по свидетельству о рождении (в исключительных случаях).
Действие пункта не распространяется на командированных и лиц, которым выданы временные пропуска (кабинного хранения),                          не предусматривающие проживания на территории КЗ «А» в соответствии с перечислениями д), е) 6.7, д), е) 6.9.
3.8 Другие родственники могут проводить (провозить) детей в возрасте до 14 лет установленным порядком по вкладышу, выданному отделом режима ФГУП «ПО Маяк» к их личному пропуску, или по специальной отметке в базе АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП).
3.8.1 Вкладыш оформляется в порядке, установленном инструкцией «Порядок въезда в контролируемые зоны закрытого административно-территориального образования – город Озерск Челябинской области для постоянного проживания (временного пребывания) физических лиц»           И-ОР-593:

3.8.1.1 Для детей жителей ЗАТО – по паспортам родителей (при наличии сведений о детях), свидетельству о рождении ребенка и заявлению установленного образца (при необходимости);

3.8.1.2 Для иногородних внуков – по заявлению и копии свидетельства о рождении детей (к пропуску жителя ЗАТО).

3.8.1.3 Для ребенка, находящегося под опекой, – по документу об опеке и заявлению (при необходимости).

3.8.1.4 Для других иногородних детей (племянники, правнуки и т.п.) – по заявлению, копии свидетельства о рождении ребенка и нотариально оформленному согласию родителей на сопровождение их несовершеннолетнего ребенка на территорию ЗАТО г. Озерск Челябинской области.

3.9 При организованном выезде (въезде) детей – жителей города в возрасте до 14 лет пропуск их через КПП осуществляется без проверки свидетельства о рождении, по электронному временному (разовому) пропуску, введенному в АСКУД КЗ ЗАТО или вкладышу, выданному отделом режима ФГУП «ПО Маяк» к личному пропуску лица, ответственного за их выезд (въезд).

Вкладыш оформляется на конкретный выезд (въезд) детской группы согласно представленному в отдел режима списку детей, заверенному печатью и подписью руководителя детской организации.

3.10 Через КПП контролируемой зоны «А» по временным пропускам   3 группы образца 1992 года («ученический») пропускаются дети школьного возраста, проживающие (зарегистрированные) за пределами КЗ «А», в соответствии с перечислениями 6.4.2, 6.5.3 («Разрешительной системы выдачи пропусков»).
3.11 Въезд иногородних детей до 14 лет, оформляемых по линии администрации ОГО, осуществляется по специальной отметке в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП) при условии получения разрешения на въезд в ЗАТО в сопровождении родителей (лиц, их замещающих или лиц, осуществляющих мероприятия с участием детей), указанных в специальных отметках АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП).

3.12 Въезд иногородних детей в возрасте с 14 до 18 лет разрешается после согласования с отделом УФСБ, при условии получения разрешения на въезд и наличия паспорта гражданина Российской Федерации. Въезд осуществляется в сопровождении родителей (лиц, их замещающих, или лиц, осуществляющих мероприятия с участием детей), указанных в специальных отметках АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП).

3.13 Жители г. Озерска, утратившие постоянный (временный) пропуск за пределами территорий ЗАТО, пропускаются на территорию города в рабочие дни и время по разовому (электронному) пропуску, утвержденному руководством отдела режима либо ОПВР ФГУП «ПО «Маяк», при наличии у гражданина паспорта с регистрацией в г. Озерске и заявления по утере пропуска, оформленного на КПП.
3.14 При отсутствии необходимых документов указанные лица в           3.13 пропускаются на территорию города (после уточнения (установления) соответствующих сведений) по разовому (электронному) пропуску, утвержденному руководством отдела режима либо ОПВР                          ФГУП «ПО «Маяк», оформленному на основании заявления на въезд, и в сопровождении одного из близких родственников или в исключительных случаях представителя организации, в которой они работают, имеющих постоянный пропуск и паспорт, а также при наличии заявления по утере пропуска. 

В журнале на КПП и у ДЗК ЦК и БП фиксируются фамилия, имя, отчество представителя организации или родственника, адрес места жительства и место работы.

3.15 Въезд в КЗ «А» жителей города, утративших действующий личный постоянный (временный) пропуск в выходные и праздничные дни, разрешается комендантом (ДЗК) ЦК и БП на основании заявления одного из близких родственников или в исключительных случаях представителя организации, в которой они работают, при наличии паспорта и постоянного пропуска у сопровождающего лица после проверки в картотеке заявки-карточки. 

Доклад начальнику отдела режима ФГУП «ПО «Маяк» и утверждение разового пропуска на въезд осуществляется в течение следующего рабочего дня.

3.16 Комендант КПП (ДПК), получив распоряжение от ДЗК центральной комендатуры на пропуск гражданина, утратившего пропуск, проверяет у него документ, удостоверяющий личность, и наличие регистрации по месту жительства.

3.17 Постоянные жители города, имеющие временные пропуска, срок действия которых истек, пропускаются на территорию КЗ «А» по распоряжению генерального директора, заместителя генерального директора по спецпроизводству, заместителя генерального по безопасности, руководства отдела режима ФГУП «ПО «Маяк» по разовому пропуску (электронному), утвержденному руководством отдела режима или ОПВР, при наличии у гражданина паспорта и свидетельства о временной регистрации в г. Озерске и после представления в отдел режима                ФГУП «ПО «Маяк» заявления установленного образца.

При отсутствии необходимых документов указанные лица могут пропускаться на территорию КЗ «А» после соответствующих проверочных мероприятий по разовому пропуску (электронному), утвержденному руководством отдела режима или ОПВР, в сопровождении родственников или представителя организации, имеющих постоянный пропуск и паспорт, на основании заявления на въезд. При этом в журнале на КПП и у дежурного коменданта ЦК и БП фиксируются фамилия, имя, отчество представителя организации или родственника, адрес места жительства и место работы.

3.18 При въезде в ЗАТО граждане – пассажиры транспортного средства, обязаны выйти из него и пройти через КПП для пропуска людей. 

3.19 Право въезда в ЗАТО через автомобильное КПП без выхода из автотранспорта предоставляется:

-  владельцам пропуска 1 группы;

- владельцам пропуска с шифром «проезд»;

- сотрудникам МУВО № 4, следующим с оружием на служебном автотранспорте (с табличкой установленного образца на лобовом стекле);

- сотрудникам УМВД, одетым в форму полиции (на служебном транспорте, имеющем на наружной поверхности специальные цветографические схемы, надписи и обозначения);

- сотрудникам служб инкассации банков, осуществляющих деятельность на территории ЗАТО (на служебном транспорте, имеющем на наружной поверхности специальные цветографические схемы, надписи и обозначения);

- сотрудникам поисково-спасательной службы Озерского городского округа (одетым в форму единого образца со знаками принадлежности к ПСС) на служебном транспорте, имеющем на наружной поверхности специальные цветографические схемы, надписи и обозначения;

- гражданам, проезжающим с ребенком в возрасте до трёх лет и женщинам с явными признаками беременности (при наличии пропуска, не подлежащего отбору на КПП);

-  кондукторам общественного транспорта;

- гражданам, имеющим вкладыш к пропуску с шифром «проезд» (разрешается провозить в транспорте без выхода из него то количество пассажиров, которое указано во вкладыше, с проверкой личных пропусков у всех лиц, находящихся в автотранспорте);

- медицинским работникам, имеющим талон на право провоза   больных (в машинах скорой помощи разрешается провозить в ЗАТО через КПП КЗ больных из числа жителей, имеющих регистрацию по месту жительства на территории населённых пунктов Озерского городского округа (пп. Новогорный, Татыш, Метлино, Бижеляк, дер. Селезни и дер. Новая Теча), а также детей, находящихся в оздоровительных лагерях;
- военнослужащим временных караулов по охране воинских грузов войсковых частей 3273, 6777, 3498, 3468, 3446, 3442, следующим с оружием на служебном автотранспорте через КПП-2, КПП-3.

3.20 Ввоз в город призывников для прохождения службы по призыву в войсковой части 3273 осуществляется в сопровождении офицера воинской части, назначенного для встречи, по пропуску и военным билетам (при наличии соответствующего режимного оформления) согласно                        И-ОР-593.

3.20.1 Доступ через КПП КЗ «А» осуществляется по распоряжению коменданта (ДЗК) ЦК и БП. Именной список на прибывших военнослужащих, согласованный с отделом ФСБ войсковой части 3588, подписанный начальником штаба и заверенный печатью войсковой части 3273, представляется начальнику ОПВР ФГУП «ПО Маяк».

3.20.2 Выезд из города военнослужащих по призыву, уволенных в запас из воинских частей 3273, 3445, 3446, 3448, 6777, разрешается по разовым пропускам, введённым в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП), согласованным с отделом ФСБ войсковой части 3588, подписанным начальником штаба воинской части и утвержденным начальником ОПВР ФГУП «ПО Маяк», после сдачи военнослужащими личных пропусков в ЦБП, если они оформлялись.

3.20.3 Военнослужащие по призыву, проходящие службу в Вооружённых силах Российской Федерации и федеральных органах исполнительной власти, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрена военная служба, пропускаются на территорию     КЗ «А» по разовым пропускам, вводимым в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП), согласно заявлению родителей, оформленному установленным порядком, по предъявлении следующих документов: 

3.20.3.1 Прибывшие в отпуск – по предъявлению военного билета и отпускного билета;

3.20.3.2 Прибывшие в увольнение из гарнизонов воинских частей, дислоцированных в г. Снежинск и п. Новогорный – по предъявлении военного билета и увольнительной записки;

3.20.3.3 Уволенные в запас – по предъявлении военного билета и предписания.

3.21 Доступ через КПП КЗ «А» военнослужащих по призыву, по служебной необходимости, в составе подразделений, войсковых нарядов (во главе с офицером (военнослужащим по контракту) разрешается по безымянному пропуску и справке к нему, с предъявлением личного пропуска военнослужащего, на имя которого выписана справка.

3.22 Выход (вход) с территории ЗАТО при возникновении ЧС (ЧО) разрешается: 

3.22.1 Через КПП КЗ «А»: 

а) резервным группам караулов войсковой части 3445, резервным группам (войсковым нарядам) войсковой части 6777 – по жетону;

б) дежурным подразделениям, резервам воинских частей и подразделений соединения, дислоцированных в г. Озерске, – по безымянному пропуску и справке к нему. 

3.22.2 Через периметр КЗ «А» (служебные калитки в ограждении КЗ) – в исключительных случаях, подразделениям, указанным в 3.22.1, по команде дежурного по войсковой части 3445, 6777, с немедленным докладом коменданту (ДЗК) ЦК и БП.

3.23 Пропуск через КПП граждан, чьи разовые пропуска находятся в ЦК и БП, разрешается по распоряжению коменданта (ДЗК) ЦК и БП при наличии действительного документа, удостоверяющего личность.

3.24 Въезд (выезд) на территорию (с территории) КЗ «А» граждан Российской Федерации, имеющих постоянную регистрацию в ЗАТО и имеющих (имевших) двойное гражданство, либо вид на жительство в другом иностранном государстве, либо постоянно или временно проживавшим (проживающим) за пределами Российской Федерации, либо имеющим открытые визы длительного характера (шесть месяцев и более), осуществляется через КПП-2, КПП-3, КПП-4 в беспрепятственном круглосуточном режиме сроком до одного года по временным (электронным) пропускам, введённым в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП), при предъявлении действительного документа, удостоверяющего личность.

При истекшем сроке действия временного (электронного) пропуска допуск на территорию (с территории) КЗ «А» осуществляется по разовому пропуску, оформленному в установленном порядке в отделе режима        ФГУП «ПО «Маяк».
3.25 Въезд (выезд) на территорию (с территории) КЗ «А» граждан иностранных государств по служебным вопросам разрешается начальником (заместителем) отдела режима ФГУП «ПО Маяк» согласно программе, утвержденной генеральным директором ФГУП «ПО «Маяк» или главой Озерского городского округа под ответственность сопровождающего лица, назначенного руководством ФГУП «ПО «Маяк», или администрацией Озерского городского округа, без проверки на КПП документов, удостоверяющих личность. Проверка документов возлагается на сопровождающее лицо при посадке в служебный транспорт в пункте встречи.

ДЗК центральной комендатуры сообщает коменданту КПП (ДПК) контролируемой зоны фамилию, имя, отчество сопровождающего и количество въезжающих (выезжающих) иностранных граждан и дает распоряжение на въезд (выезд).

3.26 На время массового выезда граждан, имеющих постоянные пропуска (временные), из города на транспортных средствах (включая общественный транспорт), проезд через КПП КЗ «А» осуществляется без предъявления пропуска и его проверки.

3.26.1 Выезд общественного транспорта осуществляется через специально выделенные (обозначенные) проезды:

- КПП-2: № 5;

- КПП-3: № 4;

- КПП-4: № 2.

3.26.2 Выезд остальных транспортных средств осуществляется через специально выделенные проезды:

- КПП-2: № 4;

- КПП-3: № 3;

- КПП-4: № 4.

Указанный выше порядок выезда граждан применяется в светлое время суток через специально выделенные и обозначенные проезды в соответствии с утверждённым графиком.

При необходимости комендант (ДЗК) ЦК и БП корректирует график по согласованию с начальником ОПВР СБ ФГУП «ПО «Маяк».

3.26.3 Выезд остальных транспортных средств на КПП-3 в выходные (праздничные) дни с 15 ч 00 мин до 22 ч 00 мин с гражданами, имеющими постоянные (временные) пропуска, граждан с временными пропусками, подлежащими отбору на постах и кабинному хранению, производится через оборудованные ячейками (переносными ящиками) для их хранения (сбора) проезды: 

- № 2, № 3, № 4.

3.26.4 Выезд (въезд) граждан по временным, разовым (в т.ч. электронным, вводимым в АСКУД КЗ) пропускам осуществляется через специально выделенные проезды:

- КПП-2: № 4, № 7;

- КПП-3: № 4;

- КПП-4: № 2. 

Выезд (въезд) граждан с временными пропусками, подлежащими отбору на КПП и кабинному хранению, производится через проезды, оборудованные специальными ячейками для их хранения:

- КПП-2: № 5, № 7;
- КПП-3: № 2;

- КПП-4: № 2.

Массовый выезд граждан без проверки пропуска ограничивается при возникновении ситуаций, предусмотренных 4.10.

3.27 В случае возникновения опасности для жизни и здоровья населения на территории КЗ «А» в результате аварии на предприятии (стихийных бедствий) и принятии решения генеральным директором      ФГУП «ПО «Маяк» совместно с главой Озерского городского округа (комиссией по чрезвычайным ситуациям) об эвакуации населения, выезд жителей через КПП КЗ «А» осуществляется без представления и проверки пропуска, досмотра транспорта.

3.28 Въезд граждан через КПП КЗ «А», не имеющих родственников  в   г. Озерске, для посещения мест захоронения их близких, осуществляется по разовым (электронным) пропускам, вводимым в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП) на КПП КЗ «А» при условии получения разрешения на въезд в ЗАТО.

Оформление на въезд осуществляется по личному заявлению гражданина, представленному в отдел режима ФГУП «ПО «Маяк» или в отдел по режиму Озерского городского округа, с указанием сведений о въезжающих и приложением подтверждающих документов, указанных в       И-ОР-593 (пункт 3.5.7).

3.29 Въезд жителей Озерского городского округа и иногородних граждан на охраняемую территорию КЗ «Б» для посещения мест захоронения их близких родственников осуществляется по разрешению СБ                ФГУП «ПО «Маяк», при наличии паспорта гражданина Российской Федерации.

3.29.1 Разрешение на въезд выдаётся: 

а) для жителей Озерского городского округа – начальником ОПВР ФГУП «ПО «Маяк» по личному заявлению гражданина на въезд, с приложенным к нему списком, указанным в 3.30;

б) для иногородних граждан – начальником службы безопасности, при условии согласования с отделом УФСБ, с приложенным к нему списком, указанным в 3.30.

3.29.2 Заявление подается не менее, чем за 60 суток до даты въезда начальнику СБ (ОПВР) ФГУП «ПО «Маяк».
3.30 В списке указываются запрашиваемые сроки и место посещения захоронений, Ф.И.О. въезжающих в алфавитном порядке, родственные отношения, паспортные данные и места регистрации. К списку заявителем прилагаются копии действующих паспортов въезжающих (стр. 2, 3, 4, 5           – обязательно; страницы с 6 по 12 – в случае заполнения), справка из УКСиБ о месте захоронения.

Списки, согласованные отделом УФСБ и утвержденные начальником СБ ФГУП «ПО «Маяк», ОПВР направляет руководству МУВО № 4 с последующей их передачей на КПП (посты с КПФ) через НК (ПНК).

4 Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) грузов, специальных грузов, документов и материальных ценностей через КПП контролируемой зоны категории «А»

4.1 Весь транспорт, въезжающий на территорию КЗ «А», подлежит осмотру на КПП с целью недопущения несанкционированного проезда в транспортных средствах граждан и досмотру в целях обеспечения личной безопасности граждан, пресечения преступлений или административных правонарушений, поиска и задержания преступников (правонарушителей), изъятия незаконно хранящихся (перевозимых) оружия, боеприпасов, взрывчатых веществ, наркотических и психотропных веществ, других запрещенных в гражданском обороте предметов и веществ в ходе специальных мероприятий с привлечением сил войсковой охраны. 

Въезд всех видов транспорта через КПП в КЗ «А» осуществляется с проверкой личных пропусков у водителей и пассажиров, с осмотром транспортных средств. 

4.1.2 При проезде через КПП КЗ «А» осмотру не подлежат автомашины, в которых следуют:

4.1.2.1 Владельцы пропуска 1 группы;

4.1.2.2 Сотрудники ФСБ, ЦССИ при предъявлении пропуска и служебного удостоверения.
4.2 При внешнем осмотре проверка транспортного средства проводится в полном объеме, а провозимый груз осматривается без применения щупов, вскрытия опломбированных ящиков, контейнеров, железнодорожных вагонов, ёмкостей и автомашин, с проверкой целостности пломб (печатей) с целью недопущения несанкционированного въезда граждан и ввоза запрещенных предметов.

4.3 На территорию КЗ «А» с внешним осмотром транспортные средства пропускаются в исключительных случаях (по производственной необходимости) в соответствии с «Положением о порядке проезда автотранспорта с грузом общего назначения (труднодосматриваемым грузом) через контрольно-пропускные пункты контролируемой зоны категории «А» закрытого административно-территориального образования – г. Озерск Челябинской области» П-СБ-ОПВР-025-2019.

4.3.1 Служебный транспорт служб инкассации банков, осуществляющих деятельность на территории ЗАТО, имеющий на наружной поверхности специальные цветографические схемы, надписи и обозначения, пропускается с внешним осмотром грузового отсека при предъявлении пропуска и служебного удостоверения.

4.4 Перед началом осмотра (досмотра) автомобиля водитель обязан заглушить двигатель (кроме автомобилей, у которых в руководстве по эксплуатации определено время работы двигателя на холостых оборотах до остановки) и представить машину к осмотру (досмотру), кроме того, по требованию часового открыть багажник, капот, двери салона, переложить груз, который затрудняет осмотр (досмотр) транспорта.

4.5 При въезде в КЗ «А» железнодорожного транспорта опломбированные вагоны, контейнеры, рефрижераторные секции, железнодорожные цистерны с бензином, керосином и другими             горюче-смазочными материалами, кислотой, сжиженным газом и другими техническими жидкостями пропускаются с внешним осмотром, в сопровождении лиц, ответственных за провоз груза.

4.5.1 Списки лиц, ответственных за провоз груза, и образцы пломб должны быть на КПП.

4.5.2 По прибытии на КПП-3 железнодорожного транспорта комендант КПП (ДПК) организует и контролирует осмотр. Время пропуска железнодорожного транспорта отражается в специальном журнале. 

4.5.3 При нарушении целостности (отсутствии) пломб, обнаружении признаков взлома люков, решеток, дверей, вагон (контейнер) подлежит осмотру на КПП с обязательным присутствием ответственного за груз (старшего по составу), а при невозможности досмотреть – состав задерживается на КПП, о чем комендант КПП (ДПК) немедленно докладывает коменданту (ДЗК) по ЦК и БП.

4.5.4 Пропуск транспорта через КПП КЗ «А» под охраной караулов войск национальной гвардии Российской Федерации (Министерства обороны Российской Федерации, ведомственной охраны) осуществляется часовым КПП в присутствии ДПК:

4.5.4.1 Следующего из (в) КЗ «А» ЗАТО под охраной караулов войсковой части 3273:
- автомобильного транспорта беспрепятственно по заранее подготовленному проезду КПП, без остановки для осмотра;

- железнодорожного транспорта с проверкой пропусков у состава караула и сопровождающих груз, без осмотра.

4.5.4.2 Следующего в (из) КЗ «А» ЗАТО под охраной караулов других воинских частей ВНГ РФ, МО РФ и ведомственной охраны:
- автомобильного, железнодорожного транспорта, с остановкой и проверкой пропусков;

- личного состава караула после проверки командировочного удостоверения начальника караула и данных по оформленным разовым, временным пропускам.

4.5.4.3 Доступ подразделений охраны, командированных лиц, сопровождающих специальные грузы, осуществляется по разовым, временным (электронным) пропускам, оформленным по годовым спискам и (или) поступившим заявкам, введённым в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП), паспорту гражданина Российской Федерации.

При этом начальник караула для доступа личного состава караула предъявляет свое удостоверение личности (паспорт), командировочное удостоверение и удостоверения личности (военный билет, паспорт) на состав караула.
Доступ работников ФГУП «ПО «Маяк» и АО «Атомспецтранс» (представитель, сопровождающий специальные грузы, инженер службы хранения, транспортирования и контроля спецпродукции, водители транспорта и локомотивная бригада), следующих совместно с караулом, наряженным от войсковой комендатуры по охране специальных грузов войсковой части 3273, осуществляется по пропуску 2 группы.

Доступ личного состава караулов других воинских частей ВНГ РФ,  МО РФ и ведомственной охраны осуществляется по вкладышу к паспорту (пропуску) или разовому, временному (электронным) пропускам, оформленным ЦК и БП и ОР на основании списков (заявок), утверждённых заместителем генерального директора по безопасности (должностными лицами, указанными в 1.10). 
Доступ работников сторонних организаций (представитель, сопровождающий специальные грузы, водители транспорта и локомотивная бригада), следуемых совместно с караулом, наряженным от других воинских частей ВНГ РФ, МО РФ и ведомственной охраны, осуществляется по вкладышу к паспорту (пропуску) или разовому, временному (электронным) пропускам, оформленным ЦК и БП и ОР на основании списков (заявок), утверждённых заместителем генерального директора по безопасности (должностными лицами, указанными в 1.10).
Заявки на доступ личного состава караулов других воинских частей ВНГ РФ, МО РФ и ведомственной охраны, работников сторонних организаций, следуемых совместно с караулом, оформляются структурными подразделениями ФГУП «ПО «Маяк», по инициативе которых осуществляются перевозки специальных грузов.
4.6 При пропуске транспорта со специальным грузом комендантам (ДПК) КПП необходимо:

- исполнять распоряжения коменданта (ДЗК) ЦК и БП по подготовке одного проезда КПП для беспрепятственного пропуска автомобильного транспорта, следующего под охраной караула войсковой части 3273, без остановки для досмотра;

- докладывать коменданту (ДЗК) ЦК и БП о готовности проезда КПП и его порядковый номер;

- при прибытии на КПП железнодорожного транспорта под охраной караула войсковой части 3273 требовать от начальника караула предоставления пропусков (действительных документов, удостоверяющих личность) личным составом караула и лицами, сопровождающими груз;

- проверять наличие пропусков на личный состав караулов (сопровождающих лиц), наряженных от других воинских частей ВНГ РФ, МО РФ и ведомственной охраны, в АСКУД КЗ ЗАТО;

- при отсутствии пропусков на отдельных лиц караула (сопровождающих груз) в базе данных АСКУД КЗ ЗАТО проверять командировочные удостоверения начальников караулов (паспорта сопровождающих грузы), записывать их персональные данные (фамилия, имя, отчество, серия, номер паспорта и форма допуска);

- полученные персональные данные на лиц караула (сопровождающих груз), отсутствующих в АСКУД КЗ ЗАТО, сообщать коменданту (ДЗК)       ЦК и БП.

4.6.1 Коменданту (ДЗК) ЦК и БП при пропуске транспорта со специальным грузом необходимо:

- довести комендантам (ДПК) КПП информацию об ориентировочном времени прохождения КПП КЗ «А» специальным автотранспортом;

- информировать начальника смены предприятия группы мониторинга и оперативного реагирования о номере подготовленного проезда для пропуска автотранспорта, следующего под охраной караула войсковой части 3273;

- по полученным данным от коменданта (ДПК) КПП КЗ ЗАТО оформлять (выписывать) разовые пропуска, предоставлять начальнику отдела режима на утверждение в течение рабочего дня или на следующий рабочий день.
4.6.2 Для обеспечения контроля за передвижениями специального транспорта с (на) производственных территорий, размещающихся в КЗ «А» ЗАТО, подразделения ФГУП «ПО «Маяк» (СХТК, завод 235) представляют начальнику смены предприятия карточки спецперевозки.
Сопровождающие груз от подразделений ФГУП «ПО «Маяк» заблаговременно информируют начальника смены предприятия об ориентировочном времени прохождения автотранспортом КПП КЗ «А» ЗАТО и виде привлекаемой охраны, а начальник смены предприятия – коменданта (ДЗК) ЦК и БП.

4.7 Ввоз на территорию КЗ «А» грузов общего назначения автомобильным транспортом производится через досмотровые площадки, оборудованные в инженерном отношении.
Для осмотра (досмотра) грузов общего назначения силами охраны применяются досмотровые эстакады (ямы).

4.8 Ввоз на территорию КЗ «А» грузов общего назначения, осмотр которых на КПП силами охраны затруднен, осуществляется в сопровождении нарядов ОВО по ЗАТО г. Озерск – филиал ФГКУ «УВО ВНГ России по Челябинской области» (при наличии заключённых договоров с юридическими (физическими) лицами на оказание данной услуги) или нарядов МУВО № 4 (при наличии  заключённых договоров между          ФГУП «ПО «Маяк» и юридическими (физическими) лицами на оказание данной услуги), в порядке определенном «Положением о порядке проезда автотранспорта с грузом общего назначения (труднодосматриваемым грузом) через контрольно-пропускные пункты контролируемой зоны категории «А» закрытого административно-территориального образования – г. Озерск Челябинской области» П-СБ-ОПВР-025-2019.

4.8.1 Ввоз на территорию КЗ «А» труднодосматриваемых сыпучих грузов общего назначения (щебень, цемент и т. п.) и ввоз (вывоз) бытового мусора, досмотр которых силами охраны с применением щупов затруднен, в исключительных случаях оформляется с внешним осмотром транспортных средств согласно требованиям 4.3.

Досмотр сыпучего груза общего назначения (песок, опилки и т.п.) производится с помощью щупов.

4.8.2 Въезд (выезд) транспорта, осуществляющего перевозку грузов, осмотр (досмотр) которых затруднен на КПП, производится через специально выделенные (обозначенные) проезды:

- КПП-2: № 7, № 8;

- КПП-3: № 2;

- КПП-4: № 3.

4.9 Комендант КПП (ДПК), получив распоряжение от коменданта (ДЗК) ЦК и БП, по прибытии ответственного за сопровождение автотранспорта сотрудника, проверяет у него личный пропуск, регистрирует в журнале, указывая данные (дата, время прибытия и характер груза,  марка и номер автомашины, фамилия, имя, отчество водителя, сопровождающего груз и сопровождающего автотранспорт сотрудника; на иногородних водителей и сопровождающих груз – фамилия, имя, отчество, место и год рождения, место жительства по месту регистрации, место работы), дает команду часовому на пропуск водителя, сопровождающего груз автотранспорта, с внешним досмотром и докладывает ДЗК ЦК и БП.

4.10 В случае вооруженного ухода военнослужащего, побеге осуждённого и других случаях, по распоряжению заместителя генерального директора по безопасности, начальника СБ (начальника ОПВР СБ)         ФГУП «ПО «Маяк» пропуск всех видов транспорта через КПП за пределы ЗАТО осуществляется с полным досмотром.

4.11 Право пересечения КЗ «А» ЗАТО через акваторию оз. Иртяш имеют плавсредства завода 23, службы экологии, центральной заводской лаборатории, управления по мобилизационной подготовке, мобилизации, гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям ФГУП «ПО «Маяк», поисково-спасательной службы Озерского городского округа в период навигации, по служебной необходимости для обеспечения общественной и пожарной безопасности, противодействия угрозам техногенного и природного характера, актам терроризма.

4.11.1 Пропуск плавсредств и граждан в КЗ ЗАТО (из ЗАТО) через акваторию оз. Иртяш осуществляется по действующим пропускам, при наличии списка, утверждённого заместителем генерального директора по безопасности и в соответствии с требованиями «Наставления по организации боевой службы войск национальной гвардии Российской Федерации по охране важных государственных объектов, специальных грузов, сооружений на коммуникациях» (статьи 392-395).

4.11.2 Списки лиц, имеющих право пересекать КЗ «А» ЗАТО на акватории, оформляются руководителями структурных подразделений    ФГУП «ПО «Маяк», указанными в 4.11 на каждое плавсредство в отдельности, в соответствии с приложением А.

Утвержденные заместителем генерального директора по безопасности экземпляры списков передаются в ЦК и БП, войсковую часть 6777, ОПВР СБ ФГУП «ПО «Маяк», руководителям структурных подразделений и находятся в плавсредствах при пересечении КЗ «А» ЗАТО.

4.11.3 При пересечении КЗ «А» ЗАТО на акватории оз. Иртяш и представлении плавсредства к досмотру судоводители руководствуются памяткой, являющейся неотъемлемой частью списка, в соответствии с приложением Б.
4.11.4 Плавсредства для пересечения КПП КЗ «А» ЗАТО на акватории оз. Иртяш, обозначенной линией бакенов, осуществляют движение по обозначенному судоходному фарватеру (маршруту движения) через периметр охраняемой зоны. 
5 Особенности пропуска через КПП контролируемой зоны 

категории «А» подразделений МЧС России, АСФ,       медперсонала и машин скорой помощи

5.1 Пропуск через КПП КЗ «А» дополнительных пожарных расчетов, медперсонала и машин скорой помощи (из г. Челябинск, г. Снежинск,           г. Кыштым, г. Касли и др.),  прибывших по вызову руководства               ФГУП «ПО «Маяк», СУ ФПС № 1 МЧС, председателя КЧС города Озерска осуществляется по распоряжению должностных лиц, указанных в 1.10, которое передаётся коменданту (ДЗК) ЦК и БП с указанием количества вызываемых расчётов (автомобилей) и фамилии, имени, отчества руководителя формирования.

Комендант (ДЗК)  ЦК и БП даёт разрешение  для  въезда расчётов через КПП  КЗ «А» и сообщает  начальнику ОПВР ФГУП «ПО «Маяк».

5.1.1 Пропуск через КПП КЗ «А» войсковых резервов командующего УрО ВНГ России, командира соединения (из г. Челябинск, г. Снежинск,        г. Трёхгорный и др.), прибывших по вызову командования войсковой части 3273, осуществляется по распоряжению коменданта (ДЗК) центральной комендатуры на основании согласованных с отделом УФСБ годовых списков. Выезд через КПП КЗ «А» личного состава войскового резерва, по завершению совместных действий в границах КЗ «А», осуществляется в сопровождении представителя войсковой части 3273, с проверкой документа удостоверяющего личность. 
5.1.2 Пропуск через КПП КЗ «А» сотрудников и автотранспорта центра специальной связи и информации в Челябинской области Федеральной службы охраны Российской Федерации, прибывших по вызову (заданию) УФСБ, осуществляется по временным (электронным) пропускам, вводимым в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП), оформленным на основании согласованных с отделом УФСБ годовых списков.

О выезде расчёта центра специальной связи и информации в Челябинской области Федеральной службы охраны Российской Федерации (далее – центр) диспетчер центра (старший расчёта) немедленно сообщает коменданту (ДЗК) ЦК и БП.

Комедант (ДЗК) ЦКиБП даёт разрешение на въезд расчёта в приоритетном порядке через определённый НК (ПНК) автомобильный проезд КПП КЗ «А».

Выезд через КПП КЗ «А» расчёта центра, по завершении задач в границах КЗ «А», осуществляется по временным (электронным) пропускам, с проверкой документа, удостоверяющего личность.

5.2 Въезд через КПП КЗ «А» иногородних АСФ Госкорпорации «Росатом» разрешается по распоряжению генерального директора, заместителя генерального директора по спецпроизводству, заместителя генерального директора по безопасности в сопровождении представителя ФГУП «ПО «Маяк», по команде коменданта (ДЗК) ЦК и БП, с указанием фамилии, имени, отчества представителя ФГУП «ПО «Маяк», без проверки документов, удостоверяющих личность, и без осмотра автотранспорта.

5.3 Выезд личного состава иногородних АСФ осуществляется в сопровождении представителя ФГУП «ПО «Маяк» по списку, подписанному руководителем АСФ, с проверкой действительного документа, удостоверяющего личность. Список личного состава иногородних АСФ представитель ФГУП «ПО «Маяк», встречавший АСФ, передает начальнику ОПВР СБ ФГУП «ПО «Маяк» не позднее следующего рабочего дня.

5.4 Пропуск боевых пожарных расчётов СУ ФПС №1, при выезде последних с территории КЗ «А» для тушения пожара или на учения, осуществляется по безымянным пропускам и справкам.

При подъезде к КПП КЗ «А» боевых пожарных расчётов с включёнными сиреной и проблесковым маячком синего цвета часовой освобождает проезд от транспорта, разрешает въезд автомобиля на досмотровую площадку, берет у старшего пожарного расчета безымянный пропуск и справку к нему, на которой указывает количество выезжающего личного состава, выпускает с досмотровой площадки и докладывает ДПК (НК). Въезд пожарных машин после тушения пожара осуществляется с проверкой личных пропусков у пожарных расчётов СУ ФПС № 1. Часовой возвращает справку старшему пожарного расчёта, в которой указывает время выезда, делает отметку о въезде личного состава по личным пропускам, расписывается с указанием фамилии, инициалов и осматривает автомашины.

5.5 Пропуск аэромобильной группы СУ ФПС № 1 при выезде с территории КЗ «А» для тушения пожара (проведения учений, занятий) осуществляется по безымянному пропуску и справке, при наличии на лобовом стекле автомобилей таблички «АМГ СУ ФПС № 1».

При выезде аэромобильной группы СУ ФПС № 1 диспетчер ЦППС (СПСЧ) сообщает коменданту (ДЗК) ЦК и БП цель и время выезда. Комендант (ДЗК) отдаёт устное распоряжение коменданту (ДПК) на выезд через КПП КЗ «А».

Въезд машин аэромобильной группы СУ ФПС № 1 после тушения пожара (учений) осуществляется с проверкой личных пропусков у личного состава СУ ФПС №1 без выхода из транспорта. Часовой возвращает справку старшему аэромобильной группы, в которой указывает время выезда, делает отметку о въезде личного состава по личным пропускам, расписывается с указанием фамилии и инициалов, и осматривает автомашины.

5.6 Пропуск личного состава (в том числе водителей) САБ (САСК, АВФ) ФГУП «ПО «Маяк» осуществляется через все КПП КЗ «А» по безымянному пропуску с шифром «всюду».

Въезд автотранспорта, перевозящего имущество САБ (САСК, АВФ), осуществляется через все КПП КЗ «А» без осмотра по специальному пропуску САБ (САСК, АВФ), который крепится на лобовом стекле автомобиля, под ответственность старшего САБ (САСК, АВФ).

5.7 Въезд в город больных, нуждающихся в оказании экстренной медицинской помощи, из числа граждан, не прошедших режимного оформления и не имеющих регистрации по месту жительства в пределах границ Озёрского городского округа, разрешается в исключительных случаях при поступлении ходатайства от руководства ФГБУЗ «Клиническая больница» №71 ФМБА России по распоряжению заместителя генерального директора по безопасности (начальника службы безопасности или начальника ОПВР, начальника отдела режима), согласованному с отделом УФСБ. Решение о разрешении въезда в виде распоряжения доводится до коменданта (ДЗК) ЦК и БП для исполнения, с оформлением разового пропуска (с отметкой о направлении на согласование с отделом УФСБ).

6 Виды и группы пропусков, порядок их оформления и выдачи

6.1 Для осуществления пропускного режима через КПП КЗ «А» установлены группы и виды пропусков:

6.1.1 Виды:

- постоянные;

- временные (образца 1992 и 2016 года):

- временные (электронные), вводимые в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП);

- разовые (электронные), вводимые в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП);

- безымянные;

- специальные (САБ, САСК). 

6.1.2 Группы: первая, вторая, третья.

6.1.2.1 К постоянным, временным пропускам оформляются вкладыши и талоны-заместители.
Вкладыш оформляется к пропуску и выдается на доступ либо вынос документов работнику, направленному для выполнения временной работы (сроком до одного года), жителю Озёрского городского округа выдается на провоз через КПП КЗ «А» детей либо на проезд без выхода из транспортного средства.
Талон-заместитель оформляется к пропуску и определяет место его хранения, порядок проезда через КПП.

6.2 Порядок выдачи и оформления пропусков 1, 2 группы установлен в инструкции «Пропускной режим на ФГУП «ПО «Маяк» И-СБ-438-2022.
6.3 Запрещена одновременная выдача одному владельцу пропусков различных групп и видов.
6.4 Основанием для изготовления и выдачи пропусков 3 группы является правильно оформленная, согласованная и утвержденная заявка         - карточка, исполненная по правилам правописания в русском языке. 
Основанием для оформления временного пропуска 3 группы (электронного) или разового (электронного) пропуска, вводимых в          АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП), является письменное решение должностного лица в соответствии с разделом 7 на документе на въезд (заявление, письмо, программа визита и т.д.).

Вид и группа пропуска определяется решением должностного лица в соответствии с разделом 7, с учетом причины выдачи, наличия нарушений пропускного режима и выявления других обстоятельств, влияющих на обеспечение особого режима в ЗАТО, а также установленных 6.8 («Разрешительной системой выдачи пропусков»).
6.4.1 Постоянные (временные) пропуска 3 группы подлежат перерегистрации на срок до девяти лет (за исключением электронных, вводимых в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП) либо общей замене на новые образцы через шесть лет. 

6.4.1.1 Пропуска подлежат замене в случаях:

а) плановой замены;

б) достижения постоянным жителем Озёрского городского округа возраста 18 лет;

в) изменения имени, фамилии или отчества (например, после заключения брака либо других обстоятельствах);

г) утере (порче) либо краже пропуска;

д) истечения срока действия.

6.4.1.2 При плановой замене пропуска подлежат видоизменению по форме, цветовой раскраске и другим внешним признакам.

6.4.1.3 Пропуска подлежат выдаче лично жителям ЗАТО и лицам, которым по роду своей работы необходим проход (проезд) на территорию КЗ «А», а также на охраняемые территории, в здания, находящиеся вне промышленных площадок № 1, 2. Доверенным лицам выдача пропусков      ЦК и БП не производится, исключая случаи, указанные в 6.12.1, 6.12.1.3.
6.5 Гражданам, прошедшим режимное оформление и имеющим регистрацию по месту жительства в КЗ «А» и КЗ «Б» (постоянные жители), выдаются следующие виды и группы пропусков:

а) постоянные пропуска 3 группы (образца 2016 года) с соответствующим шифром (при необходимости, включая шифр «проезд») или без шифра;

б) временные пропуска 3 группы (образца 2016 года) с  соответствующим шифром (при необходимости, включая шифр «проезд») или без шифра и не подлежащие отбору на КПП КЗ «А»;

в) временные пропуска 3 группы (образца 1992 года) («Желтый»), с  соответствующим шифром (при необходимости, включая шифр «проезд») или без шифра и не подлежащие отбору на КПП КЗ «А»;

г) временные (электронные) пропуска 3 группы, вводимые в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП);

д) разовые (электронные) пропуска, вводимые в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП).

6.5.1 Детям (в возрасте с 14 до 18 лет), имеющим регистрацию по месту жительства в КЗ «А» и КЗ «Б» (постоянные жители), выдаются следующие виды и группы пропусков:

а) временные пропуска 3 группы (образца 1992 года) («Желтый»), при необходимости с шифром «проезд» или без него и не подлежащие отбору на КПП КЗ «А».

б) временные (электронные) пропуска 3 группы, вводимые в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП);

в) разовые (электронные) пропуска, вводимые в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП).

6.5.2 Детям (в возрасте с 7 до 14 лет), имеющим регистрацию по месту жительства в КЗ «А» и КЗ «Б» (постоянные жители), выдается следующий вид и группа пропуска:

а) временные пропуска 3 группы (образца 1992 года) («ученический»), хранящиеся в кабине на КПП КЗ «А».

6.6 Гражданам, прошедшим (не прошедшим) режимное оформление и имеющим регистрацию по месту пребывания в КЗ «А» и КЗ «Б» (временный житель), выдаются следующие виды и группы пропусков:
а) временные пропуска 3 группы (образца 2016 года) с  соответствующим шифром (при необходимости, включая шифр «проезд») или без шифра и не подлежащие отбору на КПП КЗ «А»;

б) временные пропуска 3 группы (образца 1992 года) («Желтый»), с  соответствующим шифром (при необходимости, включая шифр «проезд») или без шифра и не подлежащие отбору на КПП КЗ «А»;

в) временные (электронные) пропуска 3 группы, вводимые в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП);

г) разовые (электронные) пропуска, вводимые в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП).

6.6.1 Детям (в возрасте с 14 до 18 лет), имеющим регистрацию по месту пребывания в КЗ «А» и КЗ «Б» (временный житель), выдаются следующие виды и группы пропусков:

а) временные пропуска 3 группы (образца 1992 года) («Желтый»), при необходимости с шифром «проезд» или без него и не подлежащие отбору на КПП КЗ «А».

б) временные (электронные) пропуска 3 группы, вводимые в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП);

в) разовые (электронные) пропуска, вводимые в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП).

6.6.2 Детям (в возрасте с 7 до 14 лет), имеющим регистрацию по месту пребывания в КЗ «А» и КЗ «Б» (временные жители), выдается следующий вид и группа пропуска:

а) временные пропуска 3 группы (образца 1992 года) («ученический»), хранящиеся в кабине на КПП КЗ «А».

6.7 Гражданам, прошедшим режимное оформление и не имеющим регистрацию по месту жительства или по месту пребывания в КЗ «А», выдаются следующие виды и группы пропусков:
а) временные пропуска 3 группы (образца 2016 года) с  соответствующим шифром (исключая шифр «проезд») или без шифра и не подлежащие отбору на КПП КЗ «А»;

б) временные пропуска 3 группы (образца 2016 года) с  соответствующим шифром (исключая шифр «проезд») или без шифра и подлежащие отбору на КПП КЗ «А»;

в) временные пропуска 3 группы (образца 1992 года) («Желтый»), с  соответствующим шифром (исключая шифр «проезд») или без шифра и не подлежащие отбору на КПП КЗ «А»;

г) временные пропуска 3 группы (образца 1992 года) («Зеленый»), с  соответствующим шифром (исключая шифр «проезд») или без шифра и  подлежащие отбору на КПП КЗ «А»;

д) временные (электронные) пропуска 3 группы, вводимые в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП);

е) разовые (электронные) пропуска, вводимые в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП).

6.7.1 Детям (в возрасте с 14 до 18 лет), прошедшим режимное оформление и не имеющим регистрацию по месту жительства или по месту пребывания в КЗ «А», выдаются следующие виды и группы пропусков:

а) временные пропуска 3 группы (образца 1992 года) («Зеленый»), при необходимости с шифром «проезд» или без него и подлежащие отбору на КПП КЗ «А».

б) временные (электронные) пропуска 3 группы, вводимые в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП);

в) разовые (электронные) пропуска, вводимые в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП).

6.7.2 Детям (в возрасте с 7 до 14 лет), не имеющим регистрацию по месту жительства или по месту пребывания в КЗ «А», выдается следующий вид и группа пропуска:

а) временные пропуска 3 группы (образца 1992 года) («ученический»), хранящиеся в кабине на КПП КЗ «А».

6.8 Система выдачи конкретных видов и групп пропусков каждой категории граждан согласно 6.3 – 6.5.3, временные сроки действия пропусков регламентируются самостоятельным документом ограниченного доступа «Разрешительной системой выдачи пропусков», разрабатываемой службой безопасности с участием отдела режима и ЦК и БП войсковой части 3273 и утверждаемой генеральным директором предприятия.
6.9 Временные пропуска выдаются:

а) для временного пребывания (с пометкой «гостевой»);  

б) командированным лицам;

в) для въезда на работу с предоставлением жилья;

г) для въезда на учебу с предоставлением жилья;

д) для въезда на учебу без предоставления жилья («ученический»);

е) для въезда на работу без предоставления жилья.

6.9.1 Временные пропуска, выданные в соответствии с перечислениями д), е) 6.9, не предусматривают проживания на территории КЗ «А» и дают право на въезд только в рабочее время.
6.9.2 В случае, когда для отдельных категорий работников предусмотрена работа в ночные смены, въезд разрешается на основании документов, предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации (графики сменности или письменное распоряжение работодателя).
6.9.3 Военнослужащим войсковых частей 3445, 3446, 3448, 6777, 3273, сотрудникам ОВО по ЗАТО г. Озерск – филиал ФГКУ «УВО ВНГ России по Челябинской области (далее – ОВО по ЗАТО г. Озерск) и УМВД,                 СУ ФПС № 1 разрешается круглосуточный въезд (выезд), в том числе в выходные и праздничные дни, при предъявлении пропуска и удостоверения личности (служебного удостоверения, военного билета).

6.9.4 Временные пропуска, выданные в соответствии с перечислениями а), б), д), е) 6.9, дают право на въезд (выезд) только через один КПП КЗ «А».

6.9.5 Временный пропуск 3 группы («ученический») оформляется детям школьного возраста (от 7 до 18 лет), проживающим за пределами контролируемой зоны и обучающимся в школах (лицеях, гимназиях) города.

Временный пропуск 3 группы («ученический») действителен в течение указанного в нем срока.

6.9.5.1 Несовершеннолетним жителям населённых пунктов, расположенных в КЗ «Б», по достижении ими возраста 14 лет, после заполнения необходимых документов родителями, оформляются временные пропуска сроком действия – до достижения 18 лет через отдел по режиму администрации Озерского городского округа.
6.9.6 Временный пропуск 3 группы (образца 1992 и 2016 года), подлежащий (не подлежащий) отбору на КПП КЗ «А» (с пометкой «гостевой»), выдаётся в соответствии с «Разрешительной системой выдачи пропусков» и изготовление подлежит оплате согласно утвержденной в установленном порядке калькуляции затрат на изготовление пропуска.
6.9.6.1 Граждане, имеющие временный пропуск 3 группы (с пометкой «гостевой») с истекшим сроком действия, на территорию КЗ «А» не пропускаются.

6.9.7 Гражданам населенных пунктов, расположенных в КЗ «Б»,               прошедшим режимное оформление и имеющим соответствующую регистрационную отметку в паспорте, выдаются временные пропуска              3 группы в соответствии с перечислениями в «Разрешительной системе выдачи пропусков», без возмещения расходов на изготовление.

6.9.7.1 Жители закрытого образования, достигшие 18-летнего возраста,  сдают анкетный материал через кадровые подразделения по месту работы или учебы, либо через отдел по режиму администрации Озерского городского округа за один месяц до исполнения 18 лет.

После соответствующего оформления в установленном порядке граждане получают постоянные пропуска.

На период прохождения анкет жителям города может быть оформлен  временный (электронный) пропуск 3 группы сроком до трёх месяцев, вводимый в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП).

6.9.8 Временный (электронный) пропуск 3 группы, вводимый в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП).

6.9.8.1 Для пропуска граждан через КПП КЗ «А» с применением АСКУД КЗ ЗАТО оформляются списки временных (электронных) пропусков для прохода (проезда) в соответствии с образцами, в алфавитном порядке. 

Списки на предстоящий год направляются для согласования (обработки) в отдел режима ФГУП «ПО «Маяк» и отдел по режиму администрации Озерского городского округа.

6.9.8.2 Списки, оформленные организациями, после их согласования и утверждения в отделе режима ФГУП «ПО «Маяк» передаются в ЦК и БП для ввода в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП).

6.9.8.3 Временный (электронный) пропуск 3 группы, вводимый в АСКУД КЗ ЗАТО (АСОП), оформляется гражданам Российской Федерации, имеющим постоянную регистрацию в КЗ «А» ЗАТО и имеющим (имевшим) двойное гражданство, либо вид на жительство в другом иностранном государстве, либо постоянно или временно проживавшим (проживающим) за пределами Российской Федерации, либо имеющим открытые визы длительного характера (шесть месяцев и более), с правом ежегодного продления (при наличии регистрации на территории КЗ «А») в соответствии с перечислениями в «Разрешительной системе выдачи пропусков».

6.9.8.4 По истечении срока действия временного (электронного) пропуска для въезда (выезда) на территорию (с территории) КЗ «А»,                 с использованием АСКУД КЗ ЗАТО, оформляется разовый пропуск. Оформление пропуска производится на основании:

- личного письменного заявления на въезд (при отсутствии родственников у въезжающего), с приложением копии паспорта гражданина Российской Федерации (стр. 2, 3, 19 и страницы с регистрацией по месту жительства, начиная с 5) начальнику отдела режима по адресу пр. Ленина,    д. 35.

6.9.8.5 Гражданам, имеющим регистрацию по месту жительства в          г. Озерске, необходимо уведомить отдел режима ФГУП «ПО «Маяк» о наличии (приобретении) иного гражданства, либо вида на жительство или иного действительного документа, подтверждающего право на его постоянное (временное) проживание в другом государстве или о продлении срока действия этих документов.

Уведомление осуществляется путем подачи заявления не позднее 30 дней со дня въезда в Российскую Федерацию.

6.9.8.6 Постоянные жители г. Озерска, имеющие близких родственников, приобретших иное гражданство, вид на жительство или иной документ, подтверждающий их право на постоянное (временное) проживание в иностранном государстве, обязаны внести изменения в анкетный материал (форму-4а), предоставив данные сведения в отдел режима                          ФГУП «ПО «Маяк».

6.9.9 Разовый пропуск (в т.ч. электронный, вводимый в АСКУД КЗ ЗАТО) оформляется гражданам, которым для решения производственных или личных вопросов необходим разовый проход на охраняемую территорию. Разовый пропуск действителен в течение указанного в нем срока (дает право только разового прохода (выхода) в течение конкретного дня (времени).

6.9.9.1 Решение по сроку временного пребывания граждан на территории ЗАТО принимается должностными лицами в соответствии с разделом 7, с учетом причины въезда и наличия подтверждающих документов (при необходимости).

6.9.9.2 Личное письменное заявление на оформление очередного разового пропуска и заказ разового пропуска рассматриваются в рабочие дни (время) после использования ранее заказанного разового пропуска или по окончании срока его действия. 
В случае необходимости входа (выхода), въезда (выезда) через КПП КЗ «А» ЗАТО в выходные и праздничные дни личное письменное заявление на оформление разового пропуска и заказ разового пропуска рассматриваются накануне.

6.9.9.3 Въезд (выезд) граждан, являющихся постоянными жителями других ЗАТО (г.г. Снежинск, Трёхгорный), осуществляется по разовым пропускам. Разовый пропуск оформляется на каждый въезд (выезд) гражданина 282 отделом ФГУП «РФЯЦ-ВНИИТФ» г. Снежинск и 2 отделом СБ ФГУП «Приборостроительный завод» по месту жительства.

6.9.10 Проход (проезд) по разовому пропуску осуществляется при наличии документа, удостоверяющего личность, наименование и номер которого указан в разовом пропуске.

6.9.11 Пропуск с шифром «проезд» оформляется:

- инвалидам 1, 2 группы инвалидности (при предъявлении соответствующей справки);

- инвалидам по индивидуальным справкам лечащего врача (при предъявлении соответствующих документов) и по личному заявлению, представленному в отдел режима ФГУП «ПО «Маяк»;

- жителям ЗАТО (мужчинам, достигшим возраста 65 лет, и женщинам, достигшим возраста 60 лет).

6.9.12 Безымянный пропуск.

Безымянный пропуск изготавливается на бланке постоянного пропуска 

2 группы и дает право проезда через КПП КЗ «А» со справкой установленного образца.

6.10 Основания для изготовления и выдачи пропусков.

6.10.1 Пропуска изготавливаются на основании правильно оформленной заявки-карточки, исправления в которой может производить только лицо, утвердившее заявку-карточку, заверяя исправления подписью. 

6.10.2 Заявка-карточка для изготовления пропуска оформляется по месту работы гражданина в отделе кадров или специально назначенным сотрудником, подписывается руководителем подразделения, организации, в которой работает сотрудник. В заявке-карточке указывается вид пропуска, срок действия, фамилия, имя, отчество, год рождения, место работы и должность, приказ о назначении, адрес и форма допуска, дата распоряжения (при необходимости).
Список лиц, имеющих право подписывать заявку-карточку, предоставляется ежегодно к 01 ноября текущего года в отдел режима       ФГУП «ПО «Маяк» с образцами их подписей.

6.10.3 Для пропусков 3 группы (образца 1992 года) заполнение заявки-карточки производится рукописным способом шариковой ручкой синего (черного) цвета, разборчиво печатными буквами без исправлений и помарок или при помощи печатающих компьютерных устройств с русским шрифтом, заглавными буквами. Оформленная заявка-карточка передается в отдел режима ФГУП «ПО «Маяк» либо ОПВР.

6.10.4 Для пропусков 3 группы (образца 2016 года) заполнение заявки-карточки производится при помощи печатающих компьютерных устройств с русским шрифтом. Не считаются дефектными заявки-карточки с данными владельца пропуска, исполненными с автоматическим уменьшением шрифта, при их выходе за установленное программой поле печати.
Оформленная заявка-карточка передается в отдел режима                ФГУП «ПО «Маяк».

6.10.5 Заявка-карточка для оформления пропусков 3 группы с шифром (без шифра) утверждается генеральным директором, заместителем генерального директора по спецпроизводству, заместителем генерального директора по безопасности или:

- начальником службы безопасности, начальником ОПВР: работникам сторонних организаций, имеющим допуск к государственной тайне;

- начальником (заместителем начальника) отдела режима: на постоянных жителей ЗАТО, являющихся (не являющихся) работниками ФГУП «ПО «Маяк» и их родственников, несовершеннолетних (совершеннолетних) учащихся, обучающихся в учебных заведениях, расположенных в КЗ «А» ЗАТО;

- руководителем (старшим инспектором) группы по приёму командированных отдела режима: на командированных лиц;

- начальником ОПВР: на военнослужащих войсковых частей 3445, 3446, 3448, 6777, 3273, сотрудников УМВД, СУ ФПС № 1, МУВО № 4, ФСБ и прокуратуры, имеющих допуск к государственной тайне.
6.10.6 Заявка-карточка для оформления пропуска 3 группы без шифра утверждается:

- главой Озёрского городского округа, первым заместителем главы Озёрского городского округа, начальником отдела по режиму администрации Озёрского городского округа на работников администрации Озерского городского округа, имеющих допуск к сведениям, составляющим государственную тайну;

- руководителем группы (старшим инспектором группы) по оформлению въезда (выезда) в город (из города) отдела режима               ФГУП «ПО «Маяк».

6.10.7 Для решения производственных или личных вопросов физических лиц оформление разового пропуска разрешают: 

- от ФГУП «ПО «Маяк» генеральный директор, заместитель генерального директора по спецпроизводству, заместитель генерального директора по безопасности, начальник службы безопасности, начальник (заместитель начальника) отдела режима, начальник ОПВР (на военнослужащих войсковых частей 3445, 3446, 3448, 6777, 3273, сотрудников УМВД, СУ ФПС № 1, МУВО № 4, ФСБ и прокуратуры, имеющих допуск к государственной тайне);

- от администрации Озерского городского округа глава Озерского городского округа, первый заместитель главы Озерского городского округа, начальник отдела (заместитель) по режиму администрации Озерского городского округа.
6.10.7.1 Разовые или временные (электронные) пропуска выдаются гражданам, которым необходим разовый доступ (или неоднократный доступ в течение определенного времени) на охраняемую территорию КЗ «А» ЗАТО.
Разовые или временные (электронные) пропуска изготавливаются на основании правильно оформленного списка формы № 1 (ЗАТО), в соответствии с приложением В.

При необходимости неоднократного доступа по разовому (электронному) пропуску в списке формы № 1 (ЗАТО) исполнителем ставится соответствующая отметка.
6.10.8 Основанием для оформления безымянного пропуска является утвержденная заявка-карточка. 

6.10.9 Разовые пропуска, оформляемые 282 отделом                             ФГУП «РФЯЦ-ВНИИТФ» г. Снежинска и 2 отделом СБ                             ФГУП «Приборостроительный завод», изготавливаются в виде бланка с отрывным корешком на одном листе.

Бланки брошюруются в книжки по 100 листов в каждой, учитываются в ЦК и БП и выдаются (направляются по почте предприятия) в указанные отделы с разрешения начальника отдела режима ФГУП «ПО «Маяк» по акту. 

После использования всей книжки, разовые пропуска с подклеенными корешками возвращаются по акту в отдел режима ФГУП «ПО «Маяк».
6.10.9.1 Разовый пропуск оформляется указанными отделами на каждый въезд-выезд граждан, являющихся постоянными жителями других ЗАТО, включенными в годовые списки для посещения г. Озерска по служебной необходимости. Въезд лиц, не включённых в годовые списки, осуществляется по разовым пропускам после предварительного согласования с начальником отдела режима или его заместителем.
Срок действия разового пропуска не должен превышать 10 дней от даты выдачи пропуска включительно. Использованный разовый пропуск возвращается в отдел режима по месту выдачи.

6.11 Порядок оформления и выдачи пропусков, вкладышей.

6.11.1 Постоянные и временные пропуска должны иметь фотографию с четким изображением личности владельца пропуска, за исключением безымянного пропуска. Требования к фотографии для пропуска определены в приложении Г.

6.11.2 Бланки заявок-карточек для пропусков 3 группы исполняются типографским способом на белой бумаге плотностью не ниже 280 г/м2.

Бланки для изготовления пропусков 3 группы, безымянных, разовых, специальных САБ заказываются в типографии, пропуска изготавливаются в ЦК и БП.

6.11.3 Заявка-карточка, оформленная с отступлениями от указанных требований, сотрудниками отдела режима ФГУП «ПО «Маяк» и ЦК и БП для работы не принимается.
6.11.4 Срок хранения согласованной и утвержденной заявки-карточки с момента поступления в ЦК и БП до момента фотографирования – 30 суток.
6.11.5 
Установлено время на изготовление пропусков после получения заявки-карточки и фотографирования:

- 2 группы не позднее четырёх часов (пяти суток – при массовой замене пропусков);

- 2 группы командированным работникам в течение одного часа;
- 3 группы в течение рабочего дня;

- разового в течение одного часа;

- по указанию начальника (заместителя начальника) отдела режима, начальника ОПВР – немедленно.

6.11.6 Заготовленный в бюро пропусков и не полученный владельцем пропуск подлежит погашению и списанию с книг учета. 

6.11.7 Срок хранения изготовленных пропусков – 30 суток со дня изготовления. 

6.11.8 В последующем пропуск изготавливается после оплаты владельцем затрат на изготовление нового пропуска.

6.12 Порядок выдачи пропусков.

6.12.1 Выдача пропуска производится по документу, удостоверяющему личность, с подписью в заявке-карточке о получении пропуска, в том числе разового, пропуска САБ – по доверенности.

6.12.1.1 Сотрудник бюро пропусков проверяет наличие в заявке-карточке подписи, визы и утверждающей подписи, сверив фамилию, имя, отчество в пропуске и документе, удостоверяющем личность, проверив регистрацию по месту жительства; инструктирует владельца пропуска о порядке пользования пропуском, предупреждает об ответственности за его утерю, порчу или передачу другому лицу.

6.12.1.2 Предупреждает командированных лиц о необходимости сдачи пропуска в группу по приёму командированных отдела режима по окончании командировки и оформлении разового пропуска на выезд. Ставит подпись в заявке-карточке за выдачу пропуска и проведение инструктажа с указанием своей фамилии и выдает гражданину пропуск.

6.12.1.3 Временный пропуск, оформленный военнослужащему по призыву, выдается ответственному лицу из числа офицеров по доверенности, согласованной начальником ОПВР ФГУП «ПО «Маяк». В заявке-карточке производится запись о получении пропуска и подпись.

6.12.1.4 Безымянный пропуск и справки к нему войсковым частям 3445, 3446, 3448, 6777, 3273 и СУ ФПС № 1 выдаются в ЦК и БП по доверенности, согласованной начальником (заместителем начальника) отдела режима ФГУП «ПО «Маяк» и переданному в ЦК и БП.

В заявке-карточке производится запись о получении пропуска и подпись. 

6.12.2 Ответственность за хранение и правильное использование безымянных пропусков и справок к ним возлагается на начальника штаба воинской части и начальника секретной части.

6.12.3 При замене использованных справок к безымянному пропуску использованные справки не принимаются и новые не выдаются в случаях:

- использованные справки не подклеены к соответствующим корешкам, согласно нумерации;

- справка к безымянному пропуску утеряна (до утверждения начальником отдела режима ФГУП «ПО «Маяк» материалов расследования по факту утери).

6.13 При кабинном хранении пропусков на КПП ДПК вкладывает оформленный пропуск в кабину, делает запись в книге учёта за подписью часового, а владельцу пропуска выдаёт талон-заместитель, в котором указывается место хранения пропуска (номер кабины и номер ячейки) и разъясняет порядок доступа по талону-заместителю.

При входе на территорию КЗ «А», после проверки пропуска часовым он вручается владельцу, а при выходе – изымается.

6.14 При увольнении работник, имевший временный пропуск кабинного хранения, обязан сдать пропуск в ЦК и БП в день увольнения. Несвоевременная сдача работником пропуска служит основанием для последующего отказа в оформлении пропуска с правом доступа в структурные подразделения (на объекты) предприятия.

Выезжает работник из КЗ «А» ЗАТО по разовому пропуску, оформляемому отделами кадров предприятий и организаций, независимо от форм собственности.

6.14.1 Отделы кадров предприятий и организаций, независимо от форм собственности, ежемесячно представляют в отдел режима                        ФГУП «ПО «Маяк» списки на уволенных работников для изъятия пропусков. 

Отделом режима ФГУП «ПО «Маяк» списки передаются в ЦК и БП. Комендант ЦК и БП отдаёт распоряжение комендантам (ДПК) КПП КЗ «А» об изъятии пропусков на уволенных работников.

6.15 Граждане нижеуказанных категорий обязаны сдать имеющиеся пропуска в бюро пропусков ЦК и БП:

а) призванные отделом военного комиссариата Челябинской области по г. Озерск на военную службу по призыву в Вооруженные силы Российской Федерации – в период призыва, но не позднее дня убытия из города на призывной пункт г. Челябинска (при содействии военного комиссариата        г. Озерск в период призыва);

б) осужденные к лишению свободы на основании вступившего в законную силу решения суда – в день убытия из города для отбытия наказания, но не позднее одного месяца с момента вступления решения суда в законную силу (при содействии УМВД, родителей или иным способом);

в) убывающие из ЗАТО г. Озерск на постоянное место жительства в другие населенные пункты страны и за ее пределы – в период оформления документов на убытие, но не позднее одного месяца с момента получения отметки в паспорте о снятии с регистрационного учета в г. Озерске;

г) имеющие регистрацию по месту жительства в г. Озерске и получившие новые пропуска (образца 2016 года), при наличии (приобретении) иного гражданства, либо вида на жительство в другом иностранном государстве или иного действительного документа, подтверждающего право на их постоянное (временное) проживание в другом государстве, или продлившие срок действия этих документов – не позднее одного месяца с момента приобретения (продления) любого права граждан на их пребывание в другом государстве.

6.15.1 На граждан, не сдавших пропуска в установленные сроки, отделом режима ФГУП «ПО «Маяк» и отделом ОПВР ФГУП «ПО «Маяк» оформляются списки на их изъятие и передаются в ЦК и БП для деактивации в АСОП.

Изъятые пропуска на КПП КЗ «А» ЗАТО сдаются в ЦК и БП, где списываются с учета установленным порядком.

6.16 Постоянный житель ЗАТО, имеющий постоянный (временный) пропуск, в случае утраты пропуска не позднее трех суток с даты наступления события обязан сообщить коменданту (ДЗК) ЦК и БП: 

6.16.1 В случае передачи пропуска другому лицу постоянный житель ЗАТО может быть лишен права пользования пропуском на срок в соответствии 9.5.2. По окончании срока действия ограничения новый пропуск изготавливается при условии возмещения расходов на его изготовление согласно утвержденной калькуляции.

6.16.2 При утрате или повреждении (порче) пропуска, владелец пропуска предоставляет письменное объяснение начальнику (заместителю начальника) отдела режима ФГУП «ПО «Маяк», начальнику отдела ОПВР ФГУП «ПО «Маяк» (по направлению деятельности) с изложением обстоятельств утери или повреждения (порчи), оплачивает изготовление нового пропуска согласно утвержденной в установленном порядке калькуляции затрат на изготовление пропуска.

Неработающие граждане предоставляют письменные объяснения коменданту (ДЗК) ЦК и БП.

Комендантом (ДЗК) ЦК и БП на основании поступивших объяснений оформляются заключения.
6.16.2.1 Граждане, являющиеся инвалидами 1 группы, либо достигшие пенсионного возраста по старости, при документальном оформлении в        ЦК и БП утери, повреждения (порчи) пропусков, указывают номер пенсионного удостоверения и прикладывают копии подтверждающих документов (справки об инвалидности и др.).

6.16.3 Комендант (ДЗК) ЦК и БП, после оформления заключения по факту утраты, повреждения (порчи) пропуска, проверяет наличие заявки-карточки на утраченный пропуск и передает материалы на утверждение начальнику (заместителю начальника) отдела режима ФГУП «ПО «Маяк», начальнику ОПВР ФГУП «ПО «Маяк» (по направлению деятельности). 

Утвержденные материалы по факту утери, повреждения (порчи) пропуска являются основанием для списания пропуска с учёта ЦК и БП.      На номера утраченных пропусков новые пропуска не оформляются до очередной замены пропусков данной группы.

6.16.4 Владелец пропуска, по завершении документального оформления в ЦК и БП факта утери, повреждения (порчи), оплачивает расходы на изготовление нового пропуска согласно утвержденной руководством ФГУП «ПО «Маяк» калькуляции.

6.16.5 Новый пропуск может оформляться без оплаты взамен утерянного, поврежденного (испорченного), если пропуск использовался не менее девяти лет и не имеет механических повреждений, ветеранам Великой Отечественной войны, инвалидам 1 группы, гражданам, достигшим пенсионного возраста по старости, в исключительных случаях с учетом причины и обстоятельств утраты, повреждения (порчи) пропуска, по итогам рассмотрения заключения начальником (заместителем начальника) отдела режима ФГУП «ПО «Маяк» либо начальника ОПВР ФГУП «ПО «Маяк» (по направлению деятельности).

6.17 Оформление заявки-карточки на изготовление пропуска взамен утраченного, поврежденного (испорченного) для работающих граждан производится кадровым подразделением (назначенным лицом) по месту работы, для жителей п. Метлино и жителей п. Новогорный – в отделе по режиму администрации Озерского городского округа, для всех остальных категорий граждан – в отделе режима ФГУП «ПО «Маяк».

Выдача постоянных (временных) пропусков взамен утерянных, поврежденных (испорченных) производится ЦК и БП при условии возмещения расходов на изготовление согласно утвержденной руководством ФГУП «ПО «Маяк» калькуляции.

6.18 Родственникам, имеющимся в анкетных данных жителей города, которые являются участниками Великой Отечественной войны или инвалидами 1 группы, временные пропуска сроком действия до одного года выдаются без возмещения расходов на их изготовление при условии предоставления необходимых документов. 
6.19 Владельцы пропусков 1, 2 групп, убывая в отпуск или командировку, могут сдать пропуск на КПП КЗ «А» для хранения, с записью
в специальном журнале у ДПК.

7 Обязанности и права должностных лиц. Перечень должностных лиц, имеющих право выдачи разрешения на оформление соответствующего вида пропуска
7.1. Право выдачи разрешений на соответствующий вид пропуска с учетом полномочий, указанных в настоящей инструкции, имеют следующие должностные лица:

-  генеральный директор ФГУП «ПО «Маяк»;

-  глава Озерского городского округа.
7.2 По распоряжению (приказу) главы Озерского городского округа, генерального директора ФГУП «ПО «Маяк» делегируется право выдачи разрешений на соответствующий вид пропуска: 

- заместителю генерального директора ФГУП «ПО «Маяк» по безопасности;

- первому заместителю главы Озерского городского округа;

- начальнику службы безопасности ФГУП «ПО «Маяк»;

- начальнику отдела режима ФГУП «ПО «Маяк»;

- начальнику ОПВР ФГУП «ПО «Маяк»;

- заместителю начальника отдела режима ФГУП «ПО «Маяк»;

- руководителю (старшему инспектору) группы по приёму командированных отдела режима ФГУП «ПО «Маяк»;

- руководителю (старшему инспектору) группы по оформлению въезда (выезда) в город отдела режима ФГУП «ПО «Маяк»;
- начальнику (заместителю) отдела по режиму администрации Озерского городского округа.
7.3. В целях обеспечения пропускного режима на территорию КЗ «А» администрация ФГУП «ПО «Маяк» и Озерского городского округа, в части их касающейся, обязаны:
- устанавливать порядок и время доступа работников, командированных лиц и посетителей в ЗАТО;

- информировать командование соединения, оперативного дежурного войсковой части 3273, дежурных по войсковым частям 3445, 3446, 3448,  6777, коменданта ЦК и БП, начальника УМВД, отдела УФСБ об изменении пропускного режима, о чрезвычайных ситуациях (взрыв, пожар, авария), производственном загрязнении территории, дорог и т.д., необходимости перемещения места несения службы часовых (постовых), при угрозе их жизни, и других данных, необходимых для организации и несения боевой службы силами  войсковой охраны.
- определять и проверять производственную необходимость доступа граждан, работников, командированных лиц на территорию КЗ «А»;
- анализировать состояние пропускного режима на территории КЗ «А», разрабатывать мероприятия по его улучшению, проводить разъяснительную работу среди работников предприятия, жителей ЗАТО по соблюдению требований пропускного режима; 

- совместно с комендантом ЦК и БП проводить расследования по фактам нарушений пропускного режима, утраты пропусков, принимать меры по совершенствованию защиты пропусков от возможных подделок;
- принимать меры профилактического, дисциплинарного воздействия к гражданам, нарушающим пропускной режим, при необходимости информировать о принятых мерах коменданта ЦК и БП, начальника УМВД; 

- совместно со штабом войсковой части 3273 разрабатывать документы, регламентирующие пропускной режим через КПП КЗ «А»;
- принимать участие в подготовке и проведении, совместно с руководителями подразделений охраны, контрольных проверок несения боевой службы часовыми КПП;

- проверять установленным порядком работу ЦК и БП, комендатуры КЗ и КПП;
- проверять количество выставленных для охраны КЗ «А» постов и их соответствие акту МВК (ВК).  
7.4 Комендатура и КПП КЗ, ЦК и БП выполняют задачи по осуществлению пропускного режима во взаимодействии с отделом режима, ОПВР ФГУП «ПО «Маяк» и отделом по режиму администрации Озерского городского округа. 

7.5 На ЦК и БП возлагается:
- поддержание взаимодействия и получение данных обстановки от СБ ФГУП «ПО «Маяк»;
- руководство службой караулов по охране КЗ ЗАТО (только по вопросам пропускного режима);

- содействие отделу режима ФГУП «ПО «Маяк», ОПВР                  ФГУП «ПО «Маяк» и отделу по режиму администрации Озерского городского округа в поддержании установленного пропускного режима;

- разработка совместно с ОПВР ФГУП «ПО «Маяк» предложений по повышению надежности охраны ЗАТО, внедрению новых ИТС ФЗ;
- ведение анализа состояния пропускного режима и подготовка предложений по его совершенствованию;
- информирование руководства ФГУП «ПО «Маяк» и подразделений охраны о состоянии пропускного режима и происшествиях на объектах;

- изготовление, выдача, перерегистрация, замена и учёт всех видов пропусков, кроме материальных, а также учёт и хранение бланков пропусков, печатей, шифров, штампов;
- проверка состояния пропускного режима (службы часовых с контрольно-пропускными функциями) на КПП КЗ «А»;
- участие (проведение) совместно с ОПВР ФГУП «ПО «Маяк» в проверках бдительности личного состава, несущего  службу на КПП;
- проведение совместно с отделом режима ФГУП «ПО «Маяк», ОПВР ФГУП «ПО «Маяк» и отделом по режиму администрации Озерского городского округа проверок по фактам нарушений пропускного режима и утраты пропусков;

- участие в работе по проверке КПП КЗ «А».

7.6 Комендант (ДПК) КПП КЗ ежесуточно после 00:00 организует проверку временных пропусков, талонов (хранящихся в кабинах) с целью определения срока их действия.

Пропуска, срок действия которых истёк, изымаются и установленным порядком в течение двух дней передаются в ЦК и БП.
При обнаружении талона с истекшим сроком действия информировать коменданта ЦК и БП (ДЗК).
7.7 Комендант ЦК и БП ежемесячно до 05 числа следующего месяца представляет сведения (в алфавитном порядке) о гражданах не вышедших (не выехавших) через КПП КЗ «А» за пределы ЗАТО, имеющих временные пропуска 2 группы (желтые) и временные пропуска 3 группы (образца 1992 и 2016 года), за исключением военнослужащих войсковой части 3273, сотрудников УМВД, ФСИН и СУ ФПС № 1, в ОПВР СБ ФГУП «ПО «Маяк».
8 Учёт и отчётность. Хранение пропусков, печатей и шифров. Порядок контроля за обоснованностью выдачи пропусков, своевременностью их изъятия и погашения
8.1 В бюро пропусков ведётся учёт наличия, состояния и хранения документов, пропусков, печатей, шифров, штампов, бланков пропусков, а также дела, книги, журналы согласно номенклатуре дел, книг и журналов.

В книгах учёта запрещается делать подчистки и исправления. При допущении ошибки поправки делаются красными чернилами с подписью лица, сделавшего исправление.

8.2 Перечень книг и номенклатуры дел, книг и журналов ежегодно разрабатываются для ЦК и БП начальником бюро пропусков, подписывается начальником штаба войсковой части 3273, комендантом ЦК и БП, согласовывается с начальником ОПВР СБ ФГУП «ПО «Маяк» и утверждается командиром войсковой части 3273, а для КПП городской КЗ разрабатывается комендантом КПП, подписывается начальником штаба, согласовывается с начальником ОПВР СБ ФГУП «ПО «Маяк» и утверждается командиром войсковой части 3445.

8.2.1 В ЦК и БП ведутся:
- книга учета пропусков, шифров, печатей и штампов;

- книга учета ежедневного движения бланков и пропусков;

- книга учета бланков пропусков, выданных на оформление;

- книга учета погашенных пропусков, подлежащих уничтожению;

- книга учета утерянных пропусков;

- книга учета выдачи разовых пропусков;

- книга регистрация лиц, сопровождающих мехсекции, а также транспорт с труднодосматриваемым грузом через КПП КЗ;
- книга приема и сдачи дежурства по центральной комендатуре и бюро пропусков в/ч 3273;
- книга результатов проверки центральной комендатуры и бюро пропусков в/ч 3273;

- книга учета входящих документов;

- книга учета задержанных с похищенными материальными ценностями и нарушителей пропускного режима;

- заявка-карточка формы № 1 – основная карточка по учету действующих пропусков;

- дело: «Руководящие документы по пропускному режиму»;

- дело: «Акты приема чистых бланков пропусков, печатей, шифров штампов, материалы расследований по утрате пропусков»;

- дело «Основания на выдачу пропусков, постановку шифров».

8.2.1.2 Дополнительные книги, журналы, дела:

- книга анализа результатов контрольных проверок часовых КПП;

- книга устных приказаний и телефонограмм по пропускному режиму;

- дело «Основание на выдачу разового пропуска»;

- дело «Основание на изъятие пропуска, забивки шифров».

8.2.1.3 Картотека:

- заявки-карточки на изготовление постоянных (временных) пропусков.

8.2.2 В комендатуре КПП городской КЗ ведутся:

- книга учёта пропусков, сданных на хранение;

- книга учёта закрытых ячеек, находящихся в кабинах;

- книга приема и сдачи дежурства по КПП;

- книга учёта входящих документов;

- книга результатов проверки КПП;

- книга учёта задержанных нарушителей пропускного режима;

- книга регистрации пропусков, сдаваемых в ЦБП;

- книга устных приказаний и телефонограмм по пропускному режиму;

- книга регистрации лиц, сопровождающих мехсекции, а также транспорт с труднодосматриваемым грузом через КПП;
- книга учёта заявок по ремонту оборудования КПП;

-  рабочая книга дежурного по КПП;

- книга регистрации железнодорожного транспорта.
8.2.3 На выданные пропуска в бюро пропусков ведется картотечный учет по заявке-карточке формы № 1 в алфавитном порядке.

8.2.4 Картотека на изготовленные безымянные пропуска, транспортные пропуска, пропуска, выданные для учебных целей, ведется отдельно от основной картотеки.

8.2.5 С погашением пропуска заявка-карточка изымается из действующей картотеки и после указания причины списания пропуска хранится в архивной картотеке в алфавитном порядке до очередной замены пропусков данной группы, после чего уничтожается в установленном порядке.
8.2.6 При необходимости, в целях выполнения требований пропускного режима, определяемых настоящей инструкцией, в ЦК и БП, а также в комендатуре городской КЗ могут вестись другие необходимые книги (дела).
8.3 Бланки пропусков, изготовленные в типографии или получаемые на складе, принимаются комиссией в составе:

- при приеме от типографии – начальник ЦБП, представитель ОПВР ФГУП «ПО «Маяк», начальник типографии или лицо его замещающее;

- при приеме со склада – начальник ЦБП, представитель ОПВР СБ ФГУП «ПО «Маяк», представитель отдела электронного документооборота или заведующим хозяйством.

Акт утверждается начальником ОПВР ФГУП «ПО «Маяк». Утвержденный акт является приходно-расходным документом для ЦК и БП. Полученные бланки приходуются по книге учета № 1.

Прием и учет печатей, шифров, штампов производится аналогичным порядком. При утрате печатей, шифров, штампов их действие немедленно прекращается и проводится служебное расследование.

8.4 Чистые бланки пропусков всех видов и групп хранятся в кладовой ЦК и БП, которая должна иметь надежные запоры и охранную сигнализацию.

8.4.1 Чистые бланки пропусков (для ежедневной работы), печати, шифры, штампы хранятся в отдельных металлических шкафах (отделениях шкафов), ключи от которых находятся у начальника бюро пропусков.
Резервные печати, шифры, штампы хранятся в сейфе у начальника бюро пропусков, действующие у ответственного исполнителя бюро пропусков. Сейфы для хранения печатей, шифров, штампов, бланков пропусков должны находиться в охраняемых помещениях и опечатываться.

8.4.2 Для ежедневной работы начальник бюро пропусков выдает бланки постоянных, временных, разовых пропусков и вкладышей ответственному исполнителю, а он выдает их делопроизводителю.
Выдача бланков пропусков производится под расписку в книге № 3 на каждый день.

Остаток бланков пропусков хранится у ответственного исполнителя бюро пропусков в опечатанном сейфе.

8.4.3 Учет движения пропусков, бланков пропусков ответственный исполнитель бюро пропусков ведет ежедневно в книге № 2 (количество израсходованных, выданных, погашенных и возвращенных бланков пропусков).

Бланки пропусков хранятся отдельно от заготовленных к выдаче и погашенных пропусков.

Испорченные при изготовлении пропуска (бланки) разрезаются на две части и складываются в специальный, закрытый на замок металлический ящик, с последующим списанием установленным порядком.

8.4.4 В ЦК и БП до 25 декабря текущего года комиссией с участием представителей ОПВР СБ ФГУП «ПО «Маяк» проверяется наличие бланков пропусков, печатей, шифров, штампов. По результатам проверки составляется акт, который утверждается начальником ОПВР                    ФГУП «ПО «Маяк» и является основанием для переноса остатков бланков (по книгам учета) на следующий год.

8.4.4.1 Начальник бюро пропусков совместно с представителем ОПВР ФГУП «ПО «Маяк» в конце каждого месяца производят отбор погашенных пропусков с составлением акта. Акт утверждается начальником ОПВР ФГУП «ПО «Маяк».

После утверждения акта погашенные пропуска уничтожаются, о чем делается отметка в конце акта. Акт является основанием для списания уничтоженных пропусков с книг учета.

9 Ответственность за нарушение особого и пропускного режима в ЗАТО
9.1 Физические лица, проживающие, работающие и прибывающие в ЗАТО, должны быть ознакомлены с условиями особого режима безопасного функционирования ФГУП «ПО «Маяк» и мерами ответственности за его нарушения. 

Ответственность за нарушения особого режима устанавливается законодательством Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

9.2 Обязанность по ознакомлению граждан с условиями особого режима в ЗАТО и ответственностью за его нарушение возлагается на кадровые подразделения и режимно-секретные подразделения предприятий, организаций, учреждений, независимо от форм собственности.
9.2.1 Граждане, допустившие нарушения особого режима в ЗАТО, подлежат привлечению к административной ответственности в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

9.2.2 Административное задержание физического лица, если это необходимо для обеспечения правильного и своевременного рассмотрения дела об административном правонарушении, предусмотренного статьёй   20.19 КоАП РФ, вправе осуществлять должностные лица согласно статье 27.3 КоАП РФ.
9.2.3 За нарушение особого режима в ЗАТО должностными лицами согласно статье 28.3 КоАП РФ составляется протокол об административном правонарушении в соответствии с приложением Д и берутся письменные объяснения с лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении. В случае, если задержанное лицо отказывается подписать протокол, в протоколе об административном правонарушении делается соответствующая запись.

9.2.4 Нарушение особого режима в ЗАТО влечет административную ответственность в соответствии с КоАП РФ.
9.3 Нарушениями особого (пропускного) режима в ЗАТО являются:
- незаконное проникновение (попытка проникновения) на территорию КЗ ЗАТО и (или) выход (выезд) из неё без пропуска, по чужому либо поддельному (недействительному) пропуску, просроченному пропуску (за исключением постоянных жителей КЗ «А» и КЗ «Б» ЗАТО) или иным несанкционированным путем;

- провоз других граждан на территорию закрытого образования без разрешения, выданного в установленном порядке;

- попытка подкупа часового, угроза часовому, войсковому наряду с целью нарушения ими установленных правил пропускного режима;

- передача другому лицу своего личного пропуска для несанкционированного проникновения на территорию КЗ ЗАТО и (или) выхода (выезда) из неё;

- неподчинение законным требованиям часового, а также войскового, наряда, в части соблюдения установленных правил пропускного режима;

- вывод из строя элементов системы физической защиты КЗ ЗАТО или причинение материального ущерба инженерно-техническим средствам физической защиты;

- несанкционированное фотографирование (видеосъёмка) охраняемых территорий, зданий и сооружений, элементов физической защиты периметра и КПП КЗ ЗАТО;

- несанкционированный провоз запрещенных предметов (огнестрельного оружия, боеприпасов, взрывчатых, отравляющих и наркотических веществ в ходе специальных мероприятий с привлечением сил войсковой охраны);

- нахождение на территории КЗ ЗАТО свыше разрешенного срока пребывания;

- несвоевременное принятие гражданином мер по регистрации и снятию с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства;

- несдача гражданином личного пропуска в случаях, предусмотренных 6.14;

- несанкционированное нахождение (пребывание) на территории КЗ «А».

9.4 Граждане, нарушившие особый режим в ЗАТО, задерживаются в порядке и на срок, установленные законодательством Российской Федерации.
На период установления обстоятельств административного правонарушения, для исключения блокирования транспортной коммуникации, проезда КПП КЗ «А» ЗАТО, гражданин принимает меры по их освобождению от личного транспортного средства, его размещению на период установления обстоятельств административного правонарушения в местах, указанных должностным лицом ВНГ РФ. 

9.5 Вопросы, связанные с невыполнением данной инструкции, рассматриваются генеральным директором, заместителем генерального директора по спецпроизводству и заместителем генерального директора по безопасности, по представлению начальника СБ (ОПВР).
9.5.1 В случае нарушения гражданином, оформленным в установленном порядке для постоянного проживания или временного пребывания на территории Озерского городского округа, особого режима в ЗАТО, постоянный (временный) пропуск у него изымается на КПП КЗ «А», и после рассмотрения должностными лицами, указанными в 9.5, или руководством отдела режима ФГУП «Маяк», начальником ОПВР, факта нарушения в присутствии гражданина, допустившего нарушение, принимается решение о порядке его входа (выхода), въезда (выезда) через КПП КЗ «А». До принятия решения вход (выход), въезд (выезд) через КПП КЗ «А» разрешается по разовым пропускам, в каждом конкретном случае индивидуально.

9.5.2 Постоянный житель ЗАТО, имеющий постоянный (временный) пропуск, решением должностных лиц, указанных в 9.5, может быть лишен права пользования постоянным пропуском на срок до шести месяцев (временным – до трех месяцев), в случаях его задержания за следующие нарушения:

- незаконное проникновение на территорию закрытого образования и (или) выход (выезд) из него без пропуска, по чужому, поддельному пропуску или иным несанкционированным путем;

- провоз других граждан, в т.ч. детей, на территорию закрытого образования без разрешения, выданного в установленном порядке;

- попытка подкупа, угрозы часовому, войсковому наряду с целью нарушения ими установленных правил пропускного режима;

- передача другому лицу своего личного пропуска для проникновения на территорию КЗ «А» и (или) выхода (выезда) из него.
В случае лишения права пользования постоянным пропуском на срок до шести месяцев вход (выход), въезд (выезд) гражданина через КПП КЗ «А» осуществляется по временному пропуску или разовым пропускам.

В случае лишения права пользования временным пропуском на срок до трех месяцев вход (выход), въезд (выезд) гражданина через КПП КЗ «А» осуществляется по временному (электронному) пропуску, введенному в АСКУД КЗ ЗАТО или разовому пропуску при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

Оформление и выдача временных пропусков производится в отделе режима ФГУП «ПО «Маяк» и ЦК и БП, при условии возмещения расходов на их изготовление согласно утвержденной калькуляции.

9.5.3 В случае нарушения особого режима в ЗАТО гражданами, оформленными (неоформленными) в установленном порядке для временного пребывания на территории Озерского городского округа, решением должностных лиц, указанных в 9.5, по согласованию с главой Озерского городского округа, прекращается въезд на территорию закрытого образования либо сохраняется право для въезда, в каждом конкретном случае индивидуально.

9.5.4 Граждане, убывающие (убывшие) из ЗАТО г. Озерск на постоянное жительство в другие населенные пункты страны и за ее пределы и не сдавшие личные пропуска в установленный срок, ограничивают себя в возможности получения разрешений в последующем на длительный временный въезд (от 10 до 90 дней), сохраняя право на получение разрешения для временного въезда на срок до десяти дней.

9.5.5 Граждане, допустившие проживание в занимаемом ими или в принадлежащим им на праве собственности жилом помещении лиц без регистрации по месту пребывания, привлекаются сотрудниками УМВД к административной ответственности в соответствии со статьёй 19.15 КоАП, а иногородние лица, пребывающие на территории КЗ ЗАТО, у которых истек срок действия пропуска или регистрации по месту пребывания, привлекаются к административной ответственности в соответствии со         статьями 19.15 и 20.19 КоАП РФ.

9.6 Отдел режима ФГУП «ПО «Маяк», ОПВР ФГУП «ПО «Маяк», отдел по режиму администрации Озерского городского округа, ЦК и БП, ОВМ УМВД осуществляют контроль за своевременностью выезда из города граждан, временно въехавших по заявкам организаций и предприятий или заявлениям жителей города, и за своевременной сдачей ими пропусков.

9.7 При задержании жителей ЗАТО, иногородних граждан, у которых имеются пропуска для въезда в город, за нарушение ими особого режима в ЗАТО, пропуска у задержанных изымаются и передаются в ЦК и БП (в течение следующего рабочего дня), протокол (копия) об административном правонарушении направляется в ОПВР ФГУП «ПО «Маяк». 

9.8 Порядок задержания нарушителей пропускного режима на КПП КЗ ЗАТО:

9.8.1 Граждане, задержанные часовым (войсковым нарядом), доставляются должностными лицами караула в служебное помещение ВНГ РФ для оформления протокола об административном правонарушении.
9.8.2 Доставление производится при попытке:

- проникновения на территорию (с территории) закрытого образования через охраняемую полосу КЗ «А» ЗАТО;

- несанкционированного проникновения на территорию (с территории) ЗАТО через КПП лицом, не имеющим разрешения на въезд или постоянное (временное) проживание;

- при несанкционированном использовании над территорией закрытого образования беспилотного воздушного судна;

- вывода из строя элементов системы физической защиты КЗ ЗАТО или причинение материального ущерба инженерно-техническим средствам физической защиты.
9.8.3 При невозможности установить личность задержанного, гражданин подлежит передаче сотрудникам полиции.
9.8.4 ДПК (НК) обязан провести опрос, оказать помощь должностным лицам караула в оформлении рапорта о задержании, протокола о доставлении, а при необходимости – досмотр задержанных. Досмотр проводится в отдельном помещении ДПК (НК) или лицом по его поручению из числа караула войсковой охраны. Лицо, проводящее досмотр, и присутствующие должны быть одного пола с досматриваемым.
9.8.5 В случае задержания граждан за нарушения, указанные в 9.3, ДПК (НК или иное уполномоченное лицо) оформляет протокол об административном правонарушении в одном экземпляре в соответствии с приложением Д.
Протокол об административном правонарушении в установленном законом порядке, вместе с объяснительными лиц охраны и задержанного, направляется мировому судье (УМВД) для принятия решения. Копия протокола направляются в ОПВР ФГУП «ПО «Маяк» за подписью начальника штаба воинской части, выдаётся задержанному под подпись.

9.8.6 При уходе задержанного с КПП (поста) на охраняемую территорию ДПК (НК) принимает меры по поиску и задержанию нарушителя. 

9.8.7 При задержании иностранных граждан за нарушение особого режима в ЗАТО ДЗК ЦК и БП сообщает о нарушении заместителю генерального директора по безопасности, начальнику СБ, ОПВР              ФГУП «ПО «Маяк», дежурным по отделу УФСБ и УМВД, оперативному дежурному по войсковой части 3273, начальнику смены группы мониторинга и оперативного реагирования ФГУП «ПО «Маяк».

9.8.8 ДПК (НК) в отношении задержанного иностранного гражданина действует согласно распоряжению заместителя генерального директора по безопасности, начальника СБ (ОПВР СБ) ФГУП «ПО «Маяк», переданному лично или через коменданта (ДЗК) ЦК и БП.

10 Контроль за выполнением требований инструкции 
10.1 Контроль за выполнением требований настоящей инструкции осуществляют федеральные органы исполнительной власти, Госкорпорация «Росатом», руководство ФГУП «ПО «Маяк» и органы местного самоуправления ЗАТО г. Озерск в пределах их компетенции.

10.2 Контроль за организацией и практическим выполнением пропускного режима осуществляется должностными лицами руководящего состава ФГУП «ПО «Маяк», СБ ФГУП «ПО «Маяк» (отдела режима и ОПВР ФГУП «ПО «Маяк») и воинских частей (подразделений) войск национальной гвардии Российской Федерации.

10.3 Контроль за выполнением требований инструкции может осуществляться комиссией или отдельными работниками, назначенными соответствующими руководителями. 

10.4 В воинских частях контроль за выполнением инструкции возлагается на командование воинской части и организуется в соответствии с требованиями Устава ВВ, Наставления по СБД и настоящей инструкции.

10.5 Работу ЦК и БП, КПП КЗ ЗАТО могут проверять:

- офицеры Центрального аппарата федеральной службы ВНГ России, Уральского округа ВНГ России по предписанию соответствующего командующего (начальника штаба); 

- офицеры управления соединения (воинской части) по предписанию командира или начальника штаба соединения (воинской части);

- генеральный директор ФГУП «ПО «Маяк», заместитель генерального директора по безопасности и по их предписанию (плану проверки) работники ОПВР ФГУП «ПО «Маяк» совместно с комендантом ЦК и БП или другим офицером, назначенным командиром воинской части;

- работники Департамента физической защиты Госкорпорации «Росатом», сотрудники ФСБ, обслуживающие ФГУП «ПО «Маяк», по предписанию своих начальников совместно с офицером, назначенным командиром воинской части.

10.6 Отдел режима ФГУП «ПО «Маяк», ОПВР ФГУП «ПО «Маяк» с участием представителей ЦК и БП осуществляют контроль за обоснованностью выдачи пропусков, своевременным их изъятием, погашением шифров в пропусках у лиц, утративших право пользования ими, за организацией и осуществлением пропускного режима часовыми на КПП, выставлением постов в соответствии с актом МВК (внутренней комиссии).

10.7 Проверяющие лица имеют право знакомиться со всеми документами и другими материалами, имеющими отношение к проверяемым вопросам, проводить беседы с работниками, требовать представления письменных объяснений, справок, отчетов по всем вопросам, входящим в их компетенцию.
10.8 По результатам проверки составляется акт (справка) с отражением состояния пропускного режима в подразделении (комендатуре, карауле), выявленных недостатках и предложениях по их устранению.

Акт (справка) направляется руководителю подразделения (командиру воинской части), в котором проводилась проверка и в подразделение, проводившее проверку.
10.9 Подразделение (воинская часть), в котором проводилась проверка, составляет план мероприятий по устранению выявленных недостатков и реализации предложений, содержащихся в акте (справке). План согласовывается с руководителем структурного подразделения, проводившим проверку.

Приложение А

(обязательное)

Форма списка лиц, осуществляющих пересечение в плавсредствах участка акватории КЗ «А» ЗАТО по акватории оз. Иртяш на период навигации
	
	УТВЕРЖДАЮ

Заместитель генерального директора

по безопасности

___________(инициалы, фамилия) 

_____._____.20___

	СПИСОК

лиц, осуществляющих пересечение в плавсредствах___________________________________через

                                                                                                                       (наименование подразделения)

участок КЗ категории «А» ЗАТО по акватории оз. Иртяш на период навигации

	
	Фамилия,

имя,

отчество,

дата рождения
	№ пропуска
	Вид плавсредства,

регистрационный номер
	Проектная вместимость
	Примечание
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Руководитель структурного подразделения     ____________         _________________

                                                                                            (личная подпись)                     (фамилия, инициалы)


	

	
	
	

	
	СОГЛАСОВАНО
	
	
	

	
	Начальник отдела пропускного

и внутриобъектового режима

_________(инициалы, фамилия)

_____._____.20___
	
	Начальник отдела режима

________(инициалы, фамилия)

_____._____.20___
	

	
	
	М.П. (печать ЦК и БП)
	

	
	
	


Приложение Б

(обязательное)

Форма памятки (оборотная сторона списка)

	
	ПАМЯТКА

лицам, осуществляющим движение через водный контрольно-пропускной пункт акватории КЗ категории «А» ЗАТО г. Озерска на период навигации 20__ года

Пересечение контролируемой зоны категории «А» закрытого административно-территориального образования г. Озерск (далее – КЗ категории «А» ЗАТО) на водной акватории осуществляется плавсредствами (судами) для обеспечения общественной и пожарной безопасности, противодействия угрозам техногенного и природного характера, актам терроризма. Пересечение организуется в период навигации через пункт пропуска, развернутый на пирсе дивизиона сторожевых катеров, базирующегося на о.Моськин.
Лица, указанные в оформленных списках, имеют право пересекать участок КЗ категории «А» ЗАТО при выполнении служебных (производственных) задач круглосуточно без ограничений, с предоставлением личных пропусков, при этом плавсредства (суда) должны иметь судовые документы, зарегистрированные в государственной инспекции по маломерным судам (далее – ГИМС).

Списки лиц, имеющих право пересекать КЗ категории «А» ЗАТО на акватории, оформляются руководителями подразделений, указанных в приказе, по установленному образцу в четырех экземплярах (на каждое плавсредство (судно) в отдельности). Список оформляется в алфавитном порядке. Утвержденные заместителем генерального директора по безопасности экземпляры списков передаются в ЦК и БП войсковой части 3273, войсковую часть 6777, отдел пропускного и внутриобъектового режима службы безопасности, руководителям подразделений (находятся в плавсредствах (судах) при пересечении КЗ категории «А» ЗАТО).

1. Лица, пересекающие КЗ категории «А» ЗАТО обязаны:

1.1. Неукоснительно выполнять требования войскового наряда, определяемые службой, и памятки.

1.2. Следуя для досмотра проводить плавсредство (судно) по судовому ходу, обозначенному красно-белыми буями.

1.3. После швартовки к причальной стенке представить начальнику войскового наряда (его помощнику) личные пропуска (паспорта), судовые документы, документы на груз (если таковой имеется) и представить плавсредство (судно) к досмотру.

1.4. В случае скопления плавсредств (судов) на водном КПП, организация пропуска осуществляется в следующей очерёдности:

1.4.1. Плавсредства (суда), следующие для оказания помощи плавсредству (судну), терпящему бедствие.

1.4.2. Плавсредства (суда), выполняющие воинские перевозки.

1.4.3. Плавсредства (суда) подразделений предприятия.

В ожидании пропуска расстановка плавсредств (судов) производится вдоль линии бакенов на дистанции не менее 50 м между ними, на удалении 50 м от линии бакенов. Лица, пересекающие КЗ категории «А» ЗАТО, обязаны ожидать необходимое время при загруженности КПП, соблюдать противопожарную безопасность и обеспечивать безопасность прохода других плавсредств.

2. Запрещается движение (перевозка):

2.1. На необорудованных плавсредствах (судах) (см. требования ГИМС).

2.2. На незарегистрированных, не прошедших технический осмотр (без наличия талона техосмотра).

2.3. Без средств спасения (спасательный жилет и т.д.). 

2.4. Судоводителей и пассажиров в состоянии алкогольного опьянения.

3. Остановка плавсредств (судов) в акватории КЗ категории «А» ЗАТО производится по следующим сигналам, поступающим от войскового наряда:

3.1. По сигналу красной ракеты.

3.2. По звуковому сигналу «Предупреждение».

3.3. Голосом по связи громкоговорящего оповещения.

3.4. По зрительным сигналам (днем сигнал остановки подается горизонтальным движением флага белого цвета (отмашкой), ночью – горизонтальным движением фонаря с белым огнем, лучом прожектора, направленного на плавсредство (судно)).
Дальнейшее движение разрешается после подачи катером войсковой охраны сигнала, разрешающего ход.

Плавсредство (судно), нарушившее порядок пересечения КЗ категории «А» ЗАТО, задерживается в соответствии с требованиями наставления по организации боевой службы войск национальной гвардии Российской Федерации, но на срок не более 3 ч. (лица, находящиеся в плавсредстве (судне), подлежат привлечению к административной ответственности).

С памяткой ознакомлен, обязуюсь выполнять установленные правила.
____  ___________ 20__       _________________            (_________________________)


     (подпись)                                               (фамилия, инициалы)
	

	
	
	


Приложение В
(обязательное)

Форма № 1 (ЗАТО)

	
	                                                                                             Форма № 1 (ЗАТО)

СПИСОК

Коменданту ЦКиБП

лиц, работающих (обучающихся) в __________________________________,

на право прохода (проезда) через КПП-2,3,4 КЗ ЗАТО категории «А» по разовому или временному (электронному) пропуску
Оформить пропуск 
согласно списку

                                (ненужное зачеркнуть)

на (до) __________________________________________________

____________________ 

                                                                           (дата / срок)

       - вход              - выход            - вход и выход           - выход и вход    

                                  (выбрать одно действие)
___.___. 20__

№№

п/п
Фамилия,

Имя, 

Отчество
Д.М.Г. рождения
Серия и номер документа, удостоверяющего личность
Место жительства
 (по паспорту)
 временной регистрации в городе 

(при наличии)
Причина
Форма допуска

 к государственной тайне 

(для самостоятельных организаций, имеющих РСП)

Руководитель (начальник) ___________ (____________)            Виза РСП ___________ (____________)

                                                                                          подпись            фамилия, инициалы                                                                   подпись             фамилия, инициалы
                                                                                                                                                          М.П.
Примечания 

1 Разовый пропуск предназначен для разового «входа» и/или «выхода» («выхода и входа») в течение одного календарного дня. Допускается оформлять в одном списке разовый «вход и выход» («выход и вход»), в т.ч. с пометкой «неоднократно в течение дня», с перечислением конкретных дат их осуществления в течение до 9 календарных дней, включительно. Разовый «вход» или «выход» с указанием конкретной даты его осуществления оформляется в отдельном списке. 

2 Временный пропуск предназначен для неоднократного «входа и выхода» или «выхода и входа» в течение от 10 календарных дней до 1 года.


	

	
	
	


Приложение Г
(обязательное)

Требования к фотографии для пропуска

А.1 Фотографии для пропусков должны соответствовать следующим требованиям:

А.1.1 Цифровая документальная фотография изготавливается с использованием программы ППВП из состава лицензированного программного обеспечения АССаД-М5.

Программа изготовления цифровой документальной фотографии исключает возможность внесения изменений в отснятое изображение и ретуширование объекта съемки.

А.1.2 Разрешается использовать в принтере только чернила для цветных струйных принтеров.

А.1.3 Выставляются следующие параметры программы фотографии и фотопечати:

- размер фотографии 30 х 40 мм;


- разрешение не менее 240 на 240 пикселей;

- глубина цвета не менее 8bit;

- размер изображения: лицевая часть (от середины глаз до подбородка) 13 + 2 мм;

- размер верхнего поля над головой: 5 + 1 мм;

- фон, на котором производится фотографирование: голубой;

- тип освещения плоский (переднее-верхне-боковой).

А.1.4 Выставляются следующие параметры программы фотографии и фотопечати (для пропусков образца 1992 года):

- размер фотографии 40 х 50 мм;

- размер изображения: лицевая часть (от середины глаз до подбородка) 15 + 2 мм;

- размер верхнего поля над головой: 5 + 1 мм;

- фон, на котором производится фотографирование: светло-серый;

- тип фотобумаги «Lomond» плотностью 180 г/м2;

- тип освещения плоский (переднее-верхне-боковой);

- в нижнем левом углу свободное белое поле в виде сектора радиусом 12 + 1 мм.

А.2 При наведении фотокамеры на резкость изображение фотографируемого лица должно располагаться на матовом стекле или кадровом окне так, чтобы воображаемая средняя виртуальная линия кадрового окна совпадала со средней линией фотографируемого лица, а средняя горизонтальная виртуальная линия кадрового окна проходила через нижние края глазниц и слуховые отверстия (козелки) ушных раковин.

Изображение на фотографии должно быть резким, четким, с мягким светотеневым рисунком, фон изображения ровный.

А.2.1 На фотографии заказчик должен быть снят в анфас, без головного убора, аккуратно причесанным, с открытыми бровями, в темной одежде.

А.2.2 Исключается фотографирование в одежде белого, черного и голубого цветов.

А.2.3 Допускается фотографирование в целях идентификации личности, при наличии подобного документального фото в паспорте гражданина Российской Федерации:

- заказчиков в очках, постоянно носящих диоптрийные очки (кроме солнцезащитных);

- заказчиков в головных уборах (религиозные убеждения которых не позволяют показываться перед посторонними лицами без головных уборов). 

При этом изображение лица на фотографии должно быть в фокусе от кончика подбородка до линии волос и от носа до ушей.

А.3 Не допускается фотографирование заказчика:

- в париках, шиньонах;

- с фиксирующими ободками и зажимами в волосах;

- с крупными серьгами в ушах, пирсингом на различных частях лица;

- крупными брошами (кулонами) на предметах верхней одежды.
А.4 Если при эксплуатации пропуска цифровая фотография, в результате небрежного хранения, поменяет свой цвет или иным способом проявится дефект, то пропуск считается недействительным. Изготовление нового пропуска производится за счет заказчика по процедуре и расчету как за порчу пропуска.

А.5 Рекомендуется хранить пропуск в чехле для предохранения от повреждений лакокрасочного покрытия фотографии владельца, образования иных дефектов.

Приложение Д
(обязательное)

Форма протокола об административном правонарушении

	_______________________________________

наименование подразделения охраны

_________________________________
_________________________________

регистрационный номер дела

ПРОТОКОЛ

ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ
___ __________ 20__                                     ___________________

                                                                                                  место составления

_____________________________________________________________________________

(должность, воинское звание, фамилия и инициалы лица, составившего протокол, подразделение охраны) 

_____________________________________________________________________________

при осуществлении / рассмотрении _____________________________________________________________________________

                                                            (указать обстоятельства обнаружения)

_____________________________________________________________________________

(достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения,

_____________________________________________________________________________

в том числе непосредственное обнаружение, обнаружение при рассмотрении поступивших

_____________________________________________________________________________

материалов, сообщений, заявлений)

обнаружил следующее _________________________________________________________

                                   (указать обнаруженные достаточные данные, указывающие на

_____________________________________________________________________________

наличие события административного правонарушения, в том числе сведения о лице, в

_____________________________________________________________________________

отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, месте, времени

_____________________________________________________________________________

и способе совершения им административного правонарушения, виновности лица в совершении

_____________________________________________________________________________

противоправного действия (бездействия), статьи КоАП РФ, предусматривающей

_____________________________________________________________________________

административную ответственность за данное административное правонарушение, а также

_____________________________________________________________________________

фамилиях, именах, отчествах, адресах места жительства свидетелей (если имеются свидетели))

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

что подтверждается следующими доказательствами <*>:

____________________________________________________________________________

указать приобщаемые к протоколу доказательства, в том числе объяснения лица, в отношении

_____________________________________________________________________________

которого ведется производство по делу, показания свидетелей, заключение

_____________________________________________________________________________

    эксперта, иные документы, а также показания специальных технических средств, вещественные

_____________________________________________________________________________

доказательства с указанием наименований, их идентификационных признаков, количества,

_____________________________________________________________________________

веса, стоимости, и др. и их местонахождение)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

    Таким образом, 

_____________________________________________________________________________

(указать сведения о лице, привлекаемом к ответственности, в том числе

_____________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, число, месяц и год рождения, адрес регистрации

_____________________________________________________________________________

по месту пребывания или жительства, место работы или учебы, серия, номер документа,

_____________________________________________________________________________

удостоверяющего личность, кем и когда выдан, либо сведения о юридическом лице

_____________________________________________________________________________

и его законном представителе)

совершил административное правонарушение, ответственность за которое предусмотрена ст. __________ КоАП РФ.

Учитывая изложенное и на основании КоАП РФ (ст. 28.2), в присутствии лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (законного представителя юридического лица) _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________,

которому разъяснены  его  права  и  обязанности,   предусмотренные КоАП РФ (статья 24.2, 25.1) 

_________

(подпись)

защитника _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, число, месяц и год рождения,

_____________________________________________________________________________

место работы, данные ордера или доверенности, серия, номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан)
_____________________________________________________________________________

которому разъяснены  его права и обязанности,  предусмотренные ст. 25.5 КоАП РФ,

___________________

(подпись)
составил настоящий протокол об административном правонарушении.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                 (Если есть приложение, то указать на это с обозначением количества листов)

Протокол мною прочитан / переведен мне на ______________ язык.
Записано правильно, дополнений и замечаний не поступило /поступило (ненужное вычеркнуть)________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

                                                                  (если имеются, то какие именно) 

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

                                                       ____________________________

                                                                      (подпись, инициалы и фамилия)

Защитник                                     ____________________________

                                                                     (подпись, инициалы и фамилия)

Участвующие
(присутствующие)лица           ____________________________

                                                                     (подпись, инициалы и фамилия)

                                                   ____________________________

                                                                     (подпись, инициалы и фамилия)

_________________________________________
(должность, воинское звание, составившего протокол,)

_________________________________________ _________________________________________              ___________________________

                           (подразделение охраны)                                                     (подпись, инициалы и фамилия)               
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